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KARTA USŁUG NR 34
Wymeldowanie z miejsca pobytu stałego, wymeldowanie z miejsca pobytu czasowego, zgłoszenie wyjazdu poza granice Rzeczpospolitej Polskiej i zgłoszenie powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczpospolitej Polskiej
Wydział Spraw Obywatelskich

	pokój                               
godziny
przyjęć 

nr telefonu
e-mail
	Biuro Obsługi Mieszkańców 
Stanowisko nr 5 - Ewidencja Ludności

poniedziałek: 9.00 – 17.00

wtorek: 7.30 – 15.30

środa: 7:30 – 15:30

czwartek: 7.30 – 15.30

piątek: 7.30 - 15.30

tel. (58) 679-65-77

a.gaj@um.rumia.pl

m.nakielska@um.rumia.pl
                                                                              

	podstawa 

prawna
	- ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (Dz. U. z 2016 r., poz. 722 z późn. zm.), 
- rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 16 lutego 2012 r. 
w sprawie trybu rejestracji danych w rejestrze PESEL oraz rejestrach, mieszkańców i rejestrach zamieszkania cudzoziemców  (Dz. U. z 2015 r., poz. 1290), 
- rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 września 2011 r. w sprawie określenia wzorów i sposobu wypełniania formularzy stosowanych przy wykonaniu obowiązku meldunkowego (Dz. U. 
z 2015 r. poz. 1852), 
- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1827),
- ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r., poz. 1114 z późn. zm.).

	wymagane
dokumenty
	- wypełniony i podpisany formularz przez osobę dokonującą czynności:  

- „zgłoszenie wymeldowania z miejsca pobytu stałego” ,
- „zgłoszenie wymeldowania z miejsca pobytu czasowego”, 
- „zgłoszenia wyjazdu poza granice Rzeczpospolitej Polskiej” lub
- „zgłoszenia powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczpospolitej Polskiej”,  
do wglądu

- dowód osobisty lub paszport.

	opłaty
	Dokonanie czynności materialno-technicznej nie podlega opłacie skarbowej. - W przypadku działania przez pełnomocnika opłata skarbowa w wysokości 17 zł - wnosi się w kasie Urzędu Miasta Rumi lub na konto 47 8351 0003 0000 2394 2000 0160. Dowód wpłaty składa się wraz z dokumentem pełnomocnictwa. 
- W przypadku wniosku o wydanie zaświadczenia o dokonaniu ww. czynności opłata skarbowa w wysokości 17 zł - wnosi się w kasie Urzędu Miasta Rumi lub na konto 47 8351 0003 0000 2394 2000 0160. Dowód wpłaty składa się wraz z wnioskiem o wydanie ww. zaświadczenia. 
Zakres zwolnień z opłaty określony ustawą o opłacie skarbowej. 

	termin
załatwiania sprawy
	„od ręki”

	sposób
załatwienia 

	Wydanie zaświadczenia o wymeldowaniu, zgłoszeniu wyjazdu lub zgłoszeniu powrotu z wyjazdu - na wniosek (bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie 7 dni)

	uwagi
	- Wymeldowania się z miejsca pobytu stałego lub czasowego i zgłoszenia wyjazdu poza granice Rzeczpospolitej Polskiej oraz powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczpospolitej Polskiej dokonuje się osobiście lub przez pełnomocnika, legitymującego się pełnomocnictwem udzielonym na piśmie i po okazaniu przez pełnomocnika do wglądu jego dowodu osobistego lub paszportu.

- Za osobę nieposiadającą  zdolności do czynności prawnych lub posiadającą ograniczoną zdolność do czynności prawnych (osoby ubezwłasnowolnione, małoletni) obowiązek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawującą nad nią faktyczną opiekę w  miejscu ich wspólnego pobytu. 

- Wymeldowania się z miejsca pobytu stałego lub czasowego i zgłoszenia wyjazdu poza granice Rzeczpospolitej Polskiej oraz powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczpospolitej Polskiej można dokonać w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu środków komunikacji elektronicznej - na zasadach określonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r., poz. 1114, z późn. zm.). Formularze składane w formie dokumentu elektronicznego są uwierzytelniane przez zastosowanie kwalifikowanego certyfikatu przy zachowaniu zasad przewidzianych w ustawie z dnia 5 września 2016 r. o usługach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016, poz. 1579), lub profilu zaufanego ePUAP zgodnie z rozporządzeniem Ministra Cyfryzacji z dnia 5 października 2016 r. w sprawie profilu zaufanego elektronicznej platformy usług administracji publicznej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1633).
- Obywatel polski może wymeldować się miejsca pobytu stałego lub czasowego dokonując zameldowania w nowym miejscu pobytu.




