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Archiwum Panstwowe w
Gdansku

Oddziat w Gdyni

Nazwa archiwum panstwoweno Oddziat

347 2016-06-10

Nr pratokotu Data dokumentu

Strona 1z 7

93 ul. Handlowa 11
81-038 Gdynia

ldentyfikatar

(systemawy

04.421.20.2014 141

Znal sarawy

Agres

|dentyfilkator cperatora

PROTOKOt. KONTROLI PRZESTRZEGANIA PRZEPISOW O
NARODOWYM ZASOBIE ARCHIWALNYM | ARCHIWACH

?odstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy

z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2015 r. poz.
1446)

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego w Rumi

Nazwa jednostki

ul. Sebieskiego 7, 84-230 Rumia
Adres kontrolowane] jednostkl

1946 Dekretz dnia 25 wrzesnia 1945 r. Prawo o

aktach stanu cywilhego (dz.U. Nr 48, poz.
272)

Rok Utworzenia |ednostki Nazwa aktu prawnego

Wojewoda Pomorski

Organ nadgrzedny/nadzarujacy

Statut

K 2003-04-24

Czy posiada? Dara dokumentu

Inny dokument

Petna nazwa. aktu normatywnego Data dakumenty

Dpi= struktury organizacyjne|

W trakeie likwidac i X nie
W trake ie upadlosci ® e
W rrakeie zmian X nte

organizacyjnych

00052525700000

REGON

Pan Michat Pasieczny -Burmistrz Miasta
Rumi

Imie i nazwisko kierownika jednostki

ul. Okopowa 21/27, 80- 810 Gdansk

Adres organu nadzorujgcege

Regulamin organizacyjny

X 2007-06-05

Czy poslrda? Data dokumentu
Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa

13118

lderityfikator systemawy

KRS

1994

Rok ustalenia pod nadzér

Lata od - - da
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Uwagi

[ rformacje o kontroli

<ontrola problemowa-archiwum USC

Przedmiot i zakres kantroli

kontrole przeprowadzit

tafat Kotakowski archiwista 5 15.04.2016 06.05.2016 1305.2016
mig i nazwisko kentralera Stanawisko sluzbowe Nr upowaznleria do kantrali Data wystawienia: Qkres waznosc) - od: dar
feoritralera

Wbrawniony pracownik do reprezentowania jednostki

fani lwona Cieslak Kierawnik USC

Imig i mazwiska Stanowisko stuzbawe
Data kontroli

016-05-12 2016-05-12 =

Bata rozpoczecia koptroll Data zakonczenia kentroll Wskazariie dni bedacyeh przerwamiw kentrali

In‘ormacja o ostatniej kontroli AP

2013-06-27 Kontrola problemowa archiwum zaktadowego oraz
poprawnosci stosowania przepisow kancelaryjno -
archiwalnych

Pani Dorota Dyczynska

Nezwisko | imie osoby przeprowadzajges| kontrole Data komtrell Przedrmiat | zakres Kontrali

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

0 Brak informacji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontralowana posiada przepisy kancelaryjno: X ek Uzgadnione z archiwuim panstwowym X rak
archiwalne
Instrukcja kancelaryjna
2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dn. 18.01.2011 r.w sprawie Instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych

wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizaci | zakresu dziatania archiwow zaktadowych - zat Nr 1 (Dz. U. Nr 14, poz. 67)

Rok Liwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt
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2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dn. 18:01.2011 r.. w sprawie instrukc]i kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych - zat, Nr 2 (Dz. U. Nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dn. 18.01.2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych - zat. Nr 6 (Dz. U. Nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi
Ztan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach
System kancelaryjry X bezdzienmikowy

System zarzgdzania X paplerowy

dokurnentacq

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zakiadowego

Archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Rumi

N archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X tak A tak X nie
Dokuimrentacia whasna Dokumentat]a odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
X tak X mie X pie X nie X nie
Dokumentaciz aktowa Dokumentacja techniczna Dakumertacia kartagraficzna Dokumentatja geodezyjna Dekumentacja fotograficzna
X nie X nie *x nie X me
Dokumentacja audialna Dokurmentac]a wizyjna Dokumentacja audiowizuzina Dokumentac s elektioniczna
Aktowa kategoria
t=g 1946 2015 28.07 0
A
Data od Datade IosE w mb. Jedn. arch.

Aktowa kategoria

"g"
Dataod Data do llose w mb. ledn, inw
Aktowa kategoria _ _ —
"B50"
Dataod Datada tlose w mb. Jedn; inw.
Aktowa kategoria _ _ _
“BE5Q"
Data od Data do llos¢ w mb Jedn. inw

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"

razem Data od Data do llose w imib, ledn, inw
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lateriaty archiwalne

Ilosé jedn. arch
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ppdlegajace przejeciu
przez archiwum Data od Data.de ltogé mb,
paristwowe z
archiwum llose MB _
zaktadowego
X otak X ne X e X nle X nle
Dokumentacjz aklows Dokumentacja techniczna Dokumentacja kartograficzna Dokumentacja geodezyjna Dekumentac|a fotograficzna
X nie X nie X nie X nig
Daokumentacis audialria Dokumertacia wizyjna Dokumentac)a audiowizyalna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa kategoria
tegoria 1958 1945 282 0
A"
Data od Data do lase w rnb. ledn arch,
Aktowa kategoria _ _ _ _
"g"
Data od Bata da Woge wemib. ledn. inw,
Aktowa kategoria _ _ o -
"B50"
Dataod Data do llosd-w mib ledn. nw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"BE50"

Data ad Data do llose wmb, ledr inw.
sktowa kategoria _ _ _ _
3% "B50", 'iBESO"

razem Dataod Data do llos¢ wmb. ledn, Inw,
Meteri archiwa Jlos¢ jedn. arch
terialy archivalne: 50 1915 f =
poilegajace przejeciu
przez archiwum Data od Data do llege mb. _
panstwowe z
archiwum ltpsc MB _
zaktadowego
Ewidencja
X rak X tak X tak X e X nie
Wykaz spistw zdawczo- Spisy zdawczo-odbiorcze Splsy materfalow archiwalnyeh przekazanych  Spisy brakowanef dokumentacii nieare hiwalnej Ewldencja udostepnien
odbiorczyeh do ardhiwum pafistwowego
Ostatnie przekazanje
2012-03-01 0.06 2 Urzad Stanu 1908 1911
materiagtow archiwalnych do .
S W Cywilnego w
Archiwum Panstwowege .
PRI Rumi (Nr
2080)
Data przekazanla lloge (mb.) [tosc {j, a: Zespoty akt Daty ad - —do

Inne srodk! ewldencyjne

Personel archiwum zaktadowego
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Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Pani lwena Cieslak umowa o prace wyksztatcenie wyzsze
linig [ nazwisko Fornva zatrudnienia Wyksztatzenie archiwalng (np. kurs-archiwalny, wyzsze wyksztalcenie archiwalne) | data
uloriczenia
Inne osoby zatrudnione w archiwum
Imie | nazwisko Forma zatrudnienia Wykszrateenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze wyksztatcenie

archiwalhe) i data ukariczenia

lokal archiwum zaktadowego

parter 2 0.00 termometr

Usytuowanie Ilesc pomieszczen Pawierzehnia [m?) higrorneh'

Wyposszere

Dobre - brak stadéw wilgoci, zagrzybienia 0.00 asnica
: g g
czy innych ujemnych czynnikéw
¥ Y ! ¥ Y Rezerwa magazynowa (mb.) Zabezpleczenie przed kradzieza 1 innym | ujemnymi czynnikarn |
Warunki przechowywsania
Zbior dokumentadji obejmuje ogdtem:
Dokurmentacja aktpwa w tym kategoria "A™ {llosé w mb.) 30.89
wtym kategoria "B’, “B50°, “BEST razem w tym kategoria
(ilosé wmb) ‘8" (ilast wmby).

wtym kategoria
BE0" (Ilost w
mh)

w tym kategoria
"BESOQ" (losé w
mb.)

Doklmentac]a technicrng wtym kategoria "A" (ilosé w mb.)

w tym kategoris 'B” (ilos¢ w.mb.)

Dakumentacja kartograficzna w tym kategoria "A” (ilosc w mb.)

wtym kategoria "B” (ilosc w mb.)

Dokumentacja geedezy|pa wtym-kategoria "A" (ilosc wmby)

w iym kategoria "B (liosc w mhy)

Dekymentacja fotograficzna w tym kategoria "A" (ilosé wjedn. Inw.)

wtym kategoris "B (llosé w jedn. Irnw.,)

Dekumentacja audizina wtym kategoria "A” (ilosc w jedn. inw.)

w bym kategoria "B (ilasc wejedn, Inw.)

DCiokumentac)a wizyjna Wty kategoria "A” (ilosc w jedn, Inw.)

w tym kategarra ‘B (itosé w jedn. inw)
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Bokymentacja audiowizualna wtym kategoria ‘A’ (ilesc w jedn. inw )

wtym kategaria "B (jtasc w jedn inw.)

Dokumentacja elektroniczna W Eym kateqoria "A" (los¢ w MEB)

w tym katedoria "B” (llosc w MB)

Miejsca przechewywania
dokumentacji przyjate] yia
an arehiwum zaktadowego
poza lpkalem archiwum

zaktadowego

Pasumowanie kontroli

Ustalen i i ) . o ; 2
sealenia kontral Kontrola problemowa archiwum USC dotyczyta sprawdzenia warunkow przechowywania i zabezpieczenia

materiatow archiwalnych obejmujgcych akta stanu cywilnego tj. ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji
stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne. Zgodnie z Ustawa z dnia 28 listopada 2014 roku Prawe o akiach stanu
cywilnego ksiggi USC prowadzone 53 od marea 2015 roku tylko w formie elektronicznej. Ostatnie przekazanie
ksigg do Archiwum Parfistwowego w Gdarisku miato miejsce w 2012r. i dotyczyto 2 ksiag USC Rumia z lat 1908-
1911r. Na zasab archiwum USC sktadaja sie ksiegj stanu cywilnego (matzenistw, urodzer | zgonow) USC Rumia z
lat 1908-2015, akta zbiorowe z [at 1925-2015, skorowidze alfabetyczne do ksiag z lat 1908-2014. Zaséb
przechowywany jest w edpowiednich warunkach i w paréwnaniu do poprzednie] kontroli nie ulegt pogorszeniu.
Stan fizyczny dekumentadji mozna okreslic jako dobry. Ksiegi i akta USC poddawane sa systematyczne] kontroli
stanu fizycznego, a nastepnie w razie potrzeby zabiegom konserwacji. Ksieqi USC uktadane sg chronologicznie w
podziale na urodzenia, matzeristwa i zgony. Akta zbiorowe uktadane sg wukiadzie chronelogicznym. Ksiegi stanu
cywilnego i akta zbiorowe sg prawidtowe opisane i oznakowane. Kwalifikacja dokumentacji jest prawidtowa.
Dokumentacja niearchiwalna USC jest przekazywana da archiwum zaktadowego Urzedu Miasta Rumi, Ewidencja
prowadzona jest prawidtowe. Akt nie wypozycza sie. Archiwum USC przechewuje dokumentacje w dwoch
pomieszczeniach biurowych USC, usytuowanych na parterze budynku. Oba pomieszczenia zapewniaja
odpowiednie warunki do przechowywaria | korzystania z dokumentaciji. Ksiegi, akta zbiorowe oraz skorowidze
przechowywane sa w zamykanych na klucz, drewnianych szafach. Pomieszczenia przechowujace zasab
odpawiednio zabezpieczono przed kradziezg (okratowane okna), pozarem oraz dostepem osoh niepozadanych.

@ M. in:opis ustalonego w wyniku kentroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn ich
powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) ossb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dekenanych ustalen.

Wykonanie zalecen R ¢
4 Zalecenia pokontrolne nie byty wydane.
pakantrolnych z poprzednio
przeprawadzonej kontroki

przez Archiwum Parstwowe

Zastrzezenia do protokotu X nie

Stanowlska kartrolera do X e

2gtoszonych zastrzeren



Protokot kontrali przestrzegania przeplsow o panstwowym zascbie
archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywitnegow Rumi - Egz. nr ..., Strona 7z 7

0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali
Odmowa podpisania protokoty kontroll przez kiefownika X nie
|ednost ki
D e Tl 0 1o dal (1
-;_,{,LJ;:; § jU\. Khdae LI oy, (},iu}-"r;kl, 1. o, 'wlé)l"
miejscowasc i data miejscowosc i data miejscowosc i data
BURMISTRZ }
(\ . Archiwum Panstwowe w Gdansku
SANAS Oddzial IV
mar ing, i fokitit Pasigoany Ffutfi—)_“ \“":‘.ju,“:ir ’_\_\ ) \(_A‘j"- (JL,\'J,., l
ALdaiAla Rafat Kolakowski
| =Ly
kierownik jednostki kontrolowane] archiwista zakladowy przeprowadzajacy kontrole
Zataczniki Ilosé: O

€ 5rak

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz, Nr 2 = Archiwum Panstwowe w Gdansku






