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KARTA USŁUG NR 38
Zameldowania cudzoziemca na pobyt stały lub czasowy
Wydział Spraw Obywatelskich
	pokój

godziny przyjęć 


nr telefonu

e-mail
	Biuro Obsługi Mieszkańców

Stanowisko nr 5 - Ewidencja Ludności
poniedziałek: 9.00 – 17.00

wtorek: 7.30 – 15.30

środa: 7:30 – 15:30

czwartek: 7.30 – 15.30

piątek: 7.30 - 15.30

tel. 58 679-65-77

a.gaj@um.rumia.pl
m.nakielska@um.rumia.pl

	podstawa prawna
	- ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (Dz. U. z 2016 r.,  poz. 722 z późn. zm.), 

- rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 16 lutego 2012 r. 
w sprawie trybu rejestracji danych w rejestrze PESEL oraz rejestrach mieszkańców i rejestrach zamieszkania cudzoziemców (Dz. U. z 2015 r., poz. 1290), 

- rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 września 2011 r. w sprawie określenia wzorów i sposobu wypełniania formularzy stosowanych przy wykonaniu obowiązku meldunkowego (Dz. U. 
z 2015 r., poz. 1852), 
- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2016 poz. 1827).

	wymagane
dokumenty
	- druk „zgłoszenie pobytu stałego” lub „zgłoszenie pobytu czasowego”,

- dokument podróży (paszport)   
- karta pobytu lub wiza (w przypadku cudzoziemca będącego obywatelem  państwa spoza Unii Europejskiej)
- w przypadku zameldowania na pobyt czasowy powyżej 3–miesięcy - decyzja Wojewody Pomorskiego zezwalająca na zamieszkiwanie na czas oznaczony,
- w przypadku zameldowania na pobyt stały - zezwolenie Wojewody Pomorskiego na osiedlenie się na terytorium RP,
- w przypadku cudzoziemca będącego obywatelem państwa członkowskiego Unii Europejskiej - zaświadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela Unii Europejskiej 

- dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu

	opłaty
	Dokonanie czynności materialno-technicznej nie podlega opłacie skarbowej. 

	termin
załatwiania sprawy
	„od ręki” 

	tryb odwoławczy
	brak

	sposób
załatwienia
	-  Wydanie zaświadczenia o zameldowaniu na pobyt stały z urzędu. 
- Wydanie  zaświadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy na wniosek (bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie 7 dni).
- W przypadku wniosku o wydanie zaświadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy opłata skarbowa w wysokości 17 zł – opłatę wnosi się w kasie Urzędu Miasta Rumi lub na konto 47 8351 0003 0000 2394 2000 0160. Dowód wpłaty składa się wraz z wnioskiem o wydanie ww. zaświadczenia. 

- W przypadku cudzoziemca będącego obywatelem państwa członkowskiego Unii Europejskiej, który nie posiada numeru PESEL nadanie numer PESEL następuje przy zameldowaniu (jeżeli jest to zameldowanie na pobyt stały lub czasowy powyżej 3–miesięcy).
-  W przypadku cudzoziemca będącego obywatelem państwa spoza Unii Europejskiej, który nie posiada numeru PESEL nadanie numer PESEL następuje tylko przy zameldowaniu na pobyt stały. Przy zameldowaniu na pobyt czasowy nadanie numer PESEL następuje na wniosek(karta 46).     

	uwagi
	- Decyzję zezwalająca na zamieszkiwanie na czas oznaczony, zezwolenie na osiedlenie się oraz karty pobytu wydaje Wojewoda Pomorski - wniosek składa się w Pomorskim Urzędzie Wojewódzkim Wydział Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców ul. Okopowa 21/27 w Gdańsku
- Na odwrocie formularzach „Zgłoszenie pobytu stałego” i „Zgłoszenie pobytu czasowego”, fakt pobytu osoby meldującej się pod wskazanym adresem potwierdza (wpisanie miejscowości i daty oraz złożenie własnoręcznego, czytelnego podpisu) właściciel lub inny podmiot dysponujący tytułem prawnym do lokalu – okazując do wglądu dokument jw. potwierdzający tytuł prawny do lokalu.


