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Gdansk, dnia 1 czerwea 2016 r.

PROJEKT WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO

1 .Czesc ogblna

PPudstawa prawna

Podstawe do przeprowadzenia kontroli stanowi ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontrolj
w administracji rzagdowej (Dz. U. 22011 1., Nr 185, poz. 1092). Wiasciwosé Wojewody jako
organu nadzoru nad rejestracjg stanu cywilnego okresla art. 11 ust. 1 ustawy z dnia
28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.2014.1741), dalej Prasc,

pneprctwadzenia poprzednio art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

Pt (Dz. U. 22011 r. Nr 212, poz. 1264 oraz z 2012 r. poz. 1529). Wiadciwosé Wojewody jako
organu sprawujgcego nadzor nad zmiang imion i nazwisk okresla art. 14 ust. 2 ustawy z dnia
17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz.U.2016.10).

Jelnostka Urzad Stanu Cywilnego w Rumi, dalej okre$lany jako USC w Rumi

koatrolowana

A dres jednostki Ul Jana ITI Sobieskiego 7, 84-230 Rumia

koatrolowanej

Data rozpoczecia i
zalonczenia

koatroli

31 marca 2016r.

Przedmiot

kontroli

Realizacja przez Urzad Stanu Cywilnego zadan zleconych z zakresu administracii rzadowej,
polegajacych na rejestrowaniu zdarzen z zakresu stanu cywilnego w formie aktoéw urodzes,
malzenstw i zgondéw oraz na wydawaniu decyzji administracyjnych o zmianie imion
i nazwisk. Badaniu podlega prawidtowo$é zatrudnienia oséb na stanowiskach kierownika
i zastepcy kierownika USC, warunki lokalowe USC w kontekscie zapewnienia uroczystej
formy zawarcia matzefistwa oraz zapewnienia prawidtowych warunkéw przechowywania
dokumentacji USC. Sprawdza sig, czy USC realizuje obowigzek zdawania ponad 100 —
letnich ksiag do Archiwum Pafistwowego. Oceniana jest prawidlowos¢ prowadzenia ksiag

stanu cywilnego, rejestru stanu cywilnego, akt zbiorowych i skorowidzéw alfabetycznych.

Nastepnie bada si¢ prawidlowo$é sporzadzenia wybranych aktéw stanu cywilnego wraz

z aktami zbiorowymi, w tym decyzje administracyjne, jezeli takie byly wydawane.

W zakresie zmiany imion i nazwisk bada sie prawidlowoié¢ prowadzenia postepowaii

i wydania decyzji w tym przedmiocie.

Okres objety
kontrola

Od dnia 1 marca 2015 r. do dnia 25 marca 2016 r.

WYDZIAL SPRAW OBYWTELSKICH | CUDZOZIEMCOW
POMORSKI URZAD WOIEWODZKI W GDANSKU
ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk, tel.: 58 30 77 334, fax: 58 301 17 33
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Keoitrolg wpisano | Data: 31 marca 2016 r., pozycja 2.

dm Isigzki kontroli

_ ) Za realizacje zadan z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion
Kicownik

—r i nazwisk w Urzedzie Miasta Rumi odpowiada Urzad Stanu Cywilnego.
Jecliost

Michal Grzegorz Pasieczny — Burmistrz Miasta Rumj — kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego

komrolowanej )
w Rumi,

Iwona Cieslak - Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Rumi od dnia | Jutego 2016 r.

Beata Kryger, inspektor wojewddzki — kierownik zespolu kontrolnego; Wydziat Spraw
Sk¥al zespolu .

Obywatelskich i Cudzoziemcéw.,
kontolujacego . .
Marta Ratowska - Magdziak, inspektor wojewédzki — czlonek zespolu kontrolnego,

Wydzial Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow.

Ponizej przedstawione jest zbiorcze zestawienie ilogci sporzgdzonych aktéw stanu

cywilnego oraz wydanych odpiséw aktéw stanu cywilnego w kontrolowanym okresie:

Liczba sporzadzonych aktéw 01.03.2015 r.- 25.03.2016 rj
Urodzen 74
Maltzenstw 236
Zgonow 296
Lgeznie 606
Informacje J
wstepre Liczba wydanych odpiséw

01.03.2015 r.- 25.03.2016 .

Skrécone (w tym na drukach wielojezycznych) 2572
Zupelne 247
Lacznie 2819

W omawianym  okresie wydano  nastgpujgce decyzje  administracyjne

1 zaswiadczenia:

b



Decyzje administracyjne i zaswiadczenia 01.03.2015 r.- 25.03.2016 r.
Sprostowanie bledu pisarskiego 126
Odtworzenie aktu stanu cywilnego
sporzgdzonego za granicy 2
Uzupetnienie aktu stanu cywilnego

142
Rejestracja zdarzenia majacego miejsce za g
granica
Whisanie do polskich ksiag aktu sporzadzonego o
za granicg (transkrypcja)
Skrécenie miesigeznego terminu oczekiwania na p
zawarcie matzenistwa — art. 4 Krio
Zmiana imienia i nazwiska

47
Zaswiadczenie o zdolno$ci prawnej do zawarcia %
malzenstwa za granicg
Zaswiadczenie stwierdzajace brak okolicznosei
wylaczajacych zawarcie malzefistwa — art. 4/ 171
Krio
Inne decyzje, zaswiadczenia < 13
¥.gcznie 611

Kontroli poddano nastepujace akty stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi —
w tym decyzje i zaswiadczenia wydane odnoénie przedmiotowych aktéw:

» akty urodzen —akty sporzadzone w rejestrze stanu cywilnego:
2215021/00/AU/2015/255048, 2215021/00/AU/2015/412250, 221502 1/00/AU/201 5/948892,
2215021/00/AU/2015/879700, 2215021/00/AU/2015/398905, 2215021/00/AU/2015/141579,
2215021/00/AU/2015/466248, 2215021/00/AU/2015/718972, 2215021/00/AU/2015/340403,
2215021/00/AU/2015/177288, 2215021/00/AU/2015/160500, 2215021/00/AU/2015/333464,
2215021/00/AU/2015/723327, 2215021/00/AU/2015/315621, 2215021/00/AU/2015/852802,
2215021/00/AU/2015/594593, 2215021/00/AU/2015/539018, 221502 1700/AU/2015/004878,
2215021/00/AU/2015/928581, 2215021/00/AU/2015/603212

* akty malzenstw — nr 21/2015- akt sporzadzony w ksiedze; akty sporzadzone w rejestrze
stanu cywilnego:

2215021/00/AM/2015/421442, 2215021/00/AM/2015/244230, 221502 1/00/AM/20 15/433550,
2215021/00/AM/2015/958859, 2215021/00/AM/2015/778857, 221502 1/00/AM/2015/865693,
2215021/00/AM/2015/392377, 2215021/00/AM/2015/081254, 2215021/00/AM/2015/029091 ,




2215021/00/AM/2015/175481, 2215021/00/AM/2015/122699, 2215021/00/AM/2015/559196,
2215021/00/AM/2015/983017, 2215021/00/AM/2015/648556, 2215021/00/AM/2015/01849,
2215021/00/AM/2015/741127,2215021/00/AM/2015/088706, 2215021/00/AM/2015/057454,
2215021/00/AM/2015/719034, 2215021/00/AM/2015/070513, 2215021/00/AM/2015/169860,
2215021/00/AM/2015/540418, 221502 1/00/AM/2015/645426, 221502 1/00/AM/2015/177547,
2215021/00/AM/2015/477528, 2215021/00/AM/2015/642494, 221502 1/00/AM/2015/469232,
2215021/00/AM/2015/970319, 2215021/00/AM/2015/162656, 2215021/00/AM/2015/926741,
2215021/00/AM/2015/513977, 2215021/00/AM/2015/723834, 2215021/00/AM/2015/068167,
2215021/00/AM/2015/778646, 2215021/00/AM/2015/449344, 2215021/00/AM/2015/338381,
221502 1/00/AM/2015/991149, 2215021/00/AM/2015/984864, 221502 1/00/AM/2015/794637,
2215021/00/AM/2015/330344, 2215021/00/AM/2015/103712, 221502 1/00/AM/2015/827003,
2215021/00/AM/2015/005076, 2215021/00/AM/2015/914099, 221502 1/00/AM/2015/376646,
2215021/00/AM/2015/035309, 221502 1/00/AM/2015/360332, 2215021/00/AM/2015/120600,
2215021/00/AM/2015/861728, 2215021/00/AM/2015/112629, 2215021/00/AM/2015/314828,
2215021/00/AM/2015/812594, 2215021/00/AM/2015/376876, 221502 1/00/AM/2015/232468,
2215021/00/AM/2015/425956, 2215021/00/AM/2015/299744, 2215021/00/AM/2015/681527,
2215021/00/AM/2015/013129, 2215021/00/AM/2015/365083
¢ akty zgonow — nr 1-3/2015- akty sporzadzone w ksiedze;

akty sporzadzone w rejestrze stanu cywilnego:
2215021/00/AZ/2015/485821, 2215021/00/AZ/2015/010977, 2215021/00/AZ/2015/134745,
2215021/00/AZ/2015/878148, 2215021/00/AZ/2015/949401, 221502 1/00/AZ/2015/706584,
2215021/00/AZ/2015/371804, 221502 1/00/AZ/2015/668022, 2215021/00/AZi2015/563991,
2215021/00/AZ/2015/949093, 2215021/00/AZ/2015/945374, 2215021/00/AZ/2015/315142,
2215021/00/AZ/2015/559297, 2215021/00/AZ/2015/655578, 2215021/00/AZ/2015/502444,
2215021/00/AZ/2015/524431, 221502 1/00/AZ/2015/628034, 2215021/00/AZ/2015/478101,
2215021/00/AZ/2015/203727, 221502 1/00/AZ/2015/714283, 2215021/00/AZ/2015/892742,
2215021/00/AZ/2015/990380, 2215021/00/AZ/2015/433371, 2215021/00/AZ/2015/0081 11,
2215021/00/AZ/2015/642827,2215021/00/AZ/2015/984372, 2215021/00/AZ/2015/048214,
2215021/00/AZ/2015/388572, 221502 1/00/AZ/2015/078505, 2215021/00/AZ/2015/896127,
221502 1/00/AZ/2015/668461, 2215021/00/AZ/2015/383217, 2215021/00/AZ/2015/385874,
2215021/00/AZ/2015/155932, 2215021/00/AZ/2015/377055, 2215021/00/AZ/2015/973031,
2215021/00/AZ/2015/503107, 2215021/00/AZ/2015/900761, 221502 1/00/AZ/2015/159740,
2215021/00/AZ/2015/438824, 2215021/00/AZ/2015/538083, 221502 1/00/AZ/2015/088694,
2215021/00/AZ/2015/507360, 2215021/00/AZ/2015/688322, 2215021/00/AZ/2015/589953,
2215021/00/AZ/2015/033582, 2215021/00/AZ/2015/327535, 2215021/00/AZ/2015/610492,
2215021/00/AZ/2015/769364, 2215021/00/AZ/2015/419171, 2215021/00/AZ/2015/691271

2. Ocena Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie.
skontrolowanej

dzialalnosci

3. Uzasadnicnie oceny

1. Obsada personalna w Urzedzie Stanu Cywilnego

Zgodnie z art. 6 ust. 3 ustawy z dnia 28.11.2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego Kierownikiem Urzedu

Stanu Cywilnego w Rumi jest Burmistrz - Pan Michal Pasieczny.




Liczba mieszkancow gminy wynosi 47602 oséb (dane na dzied 31 marca 2016 r.). W zwiazku
zZ)owyzszym, zgodnie z art. 6 ust. 4 Prawa o aktach stanu cywilnego, burmistrz powinien zatrudnié zastepce
lesrownika urzedu stanu cywilnego oraz moze zatrudnié inng osobe na stanowisku kierownika urzedu stanu
c-wilnego.

Na stanowisku Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Rumi od dnia 1 Intego 2016 r. zatrudniona jest
PPai Iwona Cieélak, na podstawie porozumienia zmieniajgcego umowe o prace z dnia 16 pazdziernika 2008 r.

Uchybienie: w USC Rumia nie jest zatrudniony zastepca kierownika USC, co stanowi naruszenie zasady

oleeslonej wart. 6 ust. 4 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. Nalezy stwierdzié, ze pomimo niezatrudnienia

zatgpey kierownika urzedu stanu cywilnego zapewnione jest prawidlowe funkcjonowanie urzedu stanu

cswvilnego.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie obsady personalnej w USC w Rumi.

Z Warunkilokalowe Urze¢du Stanu Cywilnego, posiadane zasoby archiwalne oraz przechowywanie ksiag
stanu cywilnego
Urzad Stanu Cywilnego w Rumi obejmuje swoim zasiggiem teren miasta i gminy Rumia. Urzad Stanu
Cawilnego swoja dziatalno$¢ prowadzi w budynku Urzedu Miasta Rumi. Pomieszczenie USC znajduje si¢ na
paierze i jest jednoczesnie pokojem pracy kierownika USC oraz pokojem przyjeé interesantdw. Archiwum USC
zigduje si¢ w pomieszezeniu USC oraz w odrgbnym pokoju usytuowanym obok tego pomieszczenia — ksiggi
przchowywane s3 w metalowych szafach zamykanych na klucz. Budynek Urzedu Miasta chroniony jest alarmem.
Ponieszczenie pelniace role sali $lubéw znajduje sie w Miejskim Domu Kultury (umowa uzyczenia).
Urzad Stanu Cywilnego w Rumi jest w posiadaniu ksigg wiasnych od roku 1946 oraz ksigg
z UBC dziatajacego na terenie miasta przed 1945 r,
W _zakresie warunkéw lokalowych nie stwierdzono nieprawidlowosci. Ksiegi stanu cywilnego i akta

zb isrowe s3 zabezpieczone przed uszkodzeniem, zniszczeniem i kradzieza.

3. Prowadzenie ksigg stanu cywilnego, akt zbiorowych i skorowidzow alfabetycznych
Urzad Stanu Cywilnego w Rumi prowadzi ksiegi urodzen, malzefistw izgonéw. Akty do dnia
28 lutego 2015 r. sporzgdzane byly recznie w ksiggach, po tym dniu akty sa sporzadzane w rejestrze stanu
cywilnego. Przestrzegana byta kolejnosé i ciaglo$é numeracji akiow stanu cywilnego w ksiegach.
Od dnia | marca 2015 r. rejestracja stanu cywilnego prowadzona jest w rejestrze stanu cywilnego ZRODLO
— prawidlowo. Dla urodzen, malzeristw i zgonéw sporzadza sig akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego, wedhug
kolejnosci sporzadzania, oznacza je numerem nadanym aktowi stanu cywilnego. Na biezgco prowadzone sa

skorowidze alfabetyczne do aktéw stanu cywilnego

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie sporzadzania aktow stanu cywilnego.

Akty urodzen

Od dnia 1 marca 2015 r. rejestracji dokonywano prawidlowo, w oparciu o ustawe z dnia 28 listopada 2014 r.

Prawo o aktach stanu cywilnego — w systemie ZRODEO — prawidlowo.




Sporzagdzone w kontrolowanym okresie akty urodzenia — z wyjatkiem aktow 2215021/00/AU/2015/340403
oraz 2215021/00/AU/2015/177288 — dotyezyly zdarzen majacych miejsce za granica i zostaly sporzadzone
czzymoscig materialno — techniczng na podstawie art. 99 oraz 104 Prasc:

Rejestracji aktéw dotyczacych zdarzen majgcych miejsce za granica dokonano prawidlowo, w oparciu
o wasciwe dokumenty zrédlowe zgromadzone do akt zbiorowych. Pod aktami zamieszczono adnotacje
o sprzadzeniu aktu czynnos$cig materialno-techniczng (art. 99 i 104 Prasc), w przypadku aktow, ktére zostaty

uzelpinione — zaznaczono wiasciwa wzmianke dodatkows (art. 37 Prasc).

Akty malzenstw
Akt 21/2015 zostat sporzadzony na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. (Dz.U. 1986 nr 36 poz.
180}- Prawo o aktach stanu cywilnego i dotyczyl zdarzen z terenu gminy — zachowano wilasciwosé miejscowg
wymnkajaca zart, 12 ust. | i 3 Prawa o asc (ustawy obowigzujacej do dnia 28 lutego 2015 r.). Pisemne zapewnienia
o briku okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa podpisane zostaly przez nupturientow oraz Kierownika
USC Do akt zlozono odpisy skrocone aktow urodzenia nupturientéw lub zamieszczono adnotacje, gdy akt zostal
sporadzony w miejscowym usc, a takze dolgczono dokumenty, potwierdzajace ustanie poprzedniego matzenstwa.
AKT porzadzono w terminie. Wolne miejsca w poszezegdlnych rubrykach aktéw oraz w rubryce ,.Uwagi” zostaly
wykeslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia. Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 ust. | ustawy
o ewidencji ludnosci realizowany prawidlowo.
Od dnia 1 marca 2015 r. rejestracja dokonywana w oparciu o ustawe z dnia 28 listopada 2014 r. Prasc
w systemie ZRODLO - prawidlowo.
Czgs¢ skontrolowanych aktow sporzadzono zgodnie z wlasciwoscig miejscowsy (art. 15 ust. 112 Prasc).
W aktach zbiorowych znajduja si¢ dokumenty niezbgdne do zawarcia malzenstwa (art. 76 Prasc) i stanowiace
podstawe sporzadzenia aktu maltzenstwa (art. 87 ust. [ Prasc). Malzenstwa zawarte w sposob okreslony w 1 § 2
i 3 Krio zostaly sporzadzone w sposob prawidtowy, w oparciu o wlasciwe dokumenty (art. 81 Prasc).
Akty sporzadzone czynnoscig materialno — techniczna, dotyczace rejestracji zdarzen majacych miejsce za
granicg na podstawie art. 104 Prasc:
e 2215021/00/AM/2015/421442,
e 2215021/00/AM/2015/244230,
e 2215021/00/AM/2015/642494, uzupelniono na podstawie art. 37 Prasc,
s 2215021/00/AM/2015/827003, uzupetiono na podstawie art. 37 Prasc,
e 2215021/00/AM/2015/005076, uzupetniono na podstawie art. 37 Prasc,
e 2215021/00/AM/2015/861728, sprostowano na podstawie art. 35 Prasc, uzupelniono na podstawie art, 37
Prasc,
e 2215021/00/AM/2015/314828,
e 2215021/00/AM/2015/812594,
e 2215021/00/AM/2015/376876.
Rejestracji aktow dotyczgeych zdarzen majacych miejsce za granica dokonano prawidlowo, w oparciu

o wlasciwe dokumenty zrédfowe zgromadzone do akt zbiorowych. Pod aktami zamieszczono adnotacje




Esporzqdzeniu aktu czynnoscia materialno-techniczna (art. 104 Prasc), w przypadku aktow. ktore zostaly

uzipetnione lub/i uzupetnione— zaznaczono wlasciwa wzmianke dodatkows (art. 35 i 37 Prasc).

Akty zgonu

Prawie wszystkie akty zarejestrowane od dnia 1 marca 2015 r. réwniez dotyczyly zdarzen z terenu gminy
i mstaly sporzadzone zgodnie z wlasciwoscig. W aktach zbiorowych zgromadzone sg protokoty zgloszenia zgonu.
Pol aktami stanu cywilnego naniesiono przypiski, dotyczace innych aktéw stanu cywilnego osob.

Akty sporzadzone czynnoscig materialno — techniczng dotyczace rejestracji zdarzen majacych miejsce za
gralicg na poedstawie art. 104 Prasc:

1. 2215021/00/AZ/2015/388572, sprostowano na podstawie art. 35 Prasc,

2. 2215021/00/AZ/2015/691271, sprostowano na podstawie art. 35 Prasc.

Uchybienia:
e akty 2215021/00/AZ/2015/655578, 2215021/00/AZ/2015/507360 oraz 2215021/00/AZ/2015/419171

sporzgdzono na podstawie karty zgonu nie zawierajgcej daty zgonu,
o akt2215021/00/AZ/2015/655578 zawiera datg zgonu, na Karcie stanowiacej podstawe jego sporzgdzenia

widnieje data znalezienia zwlok,

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie sporzadzania aktéw stanu cywilnego.

Zmiana imion i nazwisk

Sprawdzone decyzje nr USC.5355.1.5.2015, USC.5355.1.7.2015, USC.5355.1.6.20135,
USC.5355.1.8.2015, USC.5355.1.9.2015, USC.5355.1.10.2015, USC.5355.1.11.2015, USC.5355.1.12.2015,
USC.5355.1.13.2015,  USC.5355.1.14.2015,  USC.5355.3.2016, USC.5355.4.2016, USC.5355.5.2016,
USC.5355.6.2016 wydano w oparciu o ustawg o zmianie imienia i nazwiska. Wnioski zostaty ztozone zgodnie
zart. 101 art. 1T ust. 1 —6 ustawy. Wystapily wazne powody uzasadniajgce zmiang imion i nazwisk (art. 4 ustawy).
Posigpowanie przeprowadzono prawidlowo, decyzje wydano niezwlocznie, zawierata one wszystkie elementy

okreslone w art. 107 kpa, dorgczono ja prawidlowo.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie wydawania decyzji o zmianie imienia i nazwiska.
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