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KARTA USŁUG NR 49
Zawiadomienie o zgromadzeniu
Wydział Spraw Obywatelskich

	pokój                               godziny
przyjęć 
nr telefonu
	Naczelnik Wydziału pokój nr 02
poniedziałek: 9.00 – 17.00

wtorek: 7.30 – 15.30

środa: 7:30 – 15:30

czwartek: 7.30 – 15.30

piątek: 7.30 - 15.30

tel. 58 679 65 69

h.szymonska@um.rumia.pl                                                                              

	podstawa 

prawna
	- ustawa z dnia 24 lipca 2015 r. Prawo o zgromadzeniach (Dz. U. z 2015 r., poz. 1485)

	wymagane
dokumenty
	1. W przypadku gdy organizator zgromadzenia uzna, że planowane zgromadzenie nie będzie powodować utrudnień w ruchu drogowym, a w szczególności powodować zmiany w jego organizacji, o zamiarze zorganizowania zgromadzenia powiadamia telefonicznie lub na adres poczty elektronicznej:

       Wojewódzkie Centrum Zarządzania Kryzysowego w Gdańsku

         tel. 58 30 77 204,58 30 23 232, 58 30 58 968
         fax. 58 346 24 76, 58 305 79 79
         telefon alarmowy bezpłatny: 987
         e-mail: centrum@gdansk.uw.gov.pl
 (art. 21-26 ww. ustawy)

2. W pozostałych przypadkach organizator zgromadzenia zawiadamia organ gminy o zamiarze zorganizowania zgromadzenia:

1) pisemnie – należy złożyć w stanowisku Nr 1 w Biurze Obsługi Mieszkańców,

2) za pomocą faksu – 58 679 65 17,

3) za pomocą środków komunikacji elektronicznej – urzad@um.rumia.pl albo poprzez 

e-PUAP – Elektroniczną Skrzynkę Podawczą  /2215021/SkrytkaESP,
4) ustnie do protokołu.

3. Zawiadomienie /wzór zawiadomienia dostępny jest w pokoju nr 02 urzędu lub na stronie internetowej www.bip.rumia.pl 
„Jak załatwić sprawę w urzędzie-Druki/Druki/Wydział Spraw Obywatelskich/Zgromadzenie publiczne”.

4. Zawiadomienie powinno zawierać następujące dane: 
1) imię i nazwisko organizatora zgromadzenia, jego numer PESEL albo rodzaj i numer dokumentu tożsamości w przypadku osoby nieposiadającej numeru PESEL, adres do korespondencji, adres poczty elektronicznej i numer telefonu umożliwiające kontakt z nim, a w przypadku gdy organizatorem zgromadzenia jest osoba prawna lub inna organizacja - jej nazwę i adres siedziby oraz imię i nazwisko osoby wnoszącej zawiadomienie w imieniu organizatora zgromadzenia, jej numer PESEL albo rodzaj i numer dokumentu tożsamości w przypadku osoby nieposiadającej numeru PESEL, adres do korespondencji, adres poczty elektronicznej i numer telefonu umożliwiające kontakt z tą osobą;
2) imię i nazwisko przewodniczącego zgromadzenia, jego numer PESEL albo rodzaj i numer dokumentu tożsamości w przypadku osoby nieposiadającej numeru PESEL, adres do korespondencji, adres poczty elektronicznej i numer telefonu umożliwiające kontakt z nim;
3) cel zgromadzenia, w tym wskazanie spraw publicznych, których ma dotyczyć zgromadzenie;
4) datę, godzinę i miejsce rozpoczęcia zgromadzenia, przewidywany czas trwania, przewidywaną liczbę uczestników oraz ewentualną trasę przejścia ze wskazaniem miejsca zakończenia zgromadzenia;
5)  informację o środkach służących zapewnieniu pokojowego przebiegu zgromadzenia, o ile organizator zgromadzenia je zaplanował.
5. Do zawiadomienia należy dołączyć: 
1) pisemną zgodę na przyjęcie obowiązków przewodniczącego zgromadzenia  w przypadku jego wyznaczenia (w przypadku wniesienia zawiadomienia za pomocą środków komunikacji elektronicznej można dołączyć elektroniczną kopię dokumentu);
2) zdjęcie organizatora zgromadzenia albo przewodniczącego zgromadzenia w przypadku jego wyznaczenia.



	opłaty
	Brak opłat 

	termin
załatwiania sprawy
	Niezwłocznie, po dokonaniu weryfikacji dokumentów

	sposób
załatwienia 

	1) o planowanym zgromadzeniu organ gminy powiadamia właściwego komendanta powiatowego (miejskiego) Policji i komendanta Straży Miejskiej,

2) w przypadku wniesienia zawiadomienia o zamiarze zorganizowania dwóch lub większej liczby zgromadzeń, które mają zostać zorganizowane chociażby częściowo w tym samym miejscu i czasie i nie jest możliwe ich odbycie w taki sposób aby ich przebieg nie zagrażał życiu lub zdrowiu ludzi albo mieniu w znacznych rozmiarach, o pierwszeństwie wyboru miejsca i czasu zgromadzenia decyduje kolejność wniesienia zawiadomień,
3) możliwość przeprowadzenia rozprawy administracyjnej w celu uzgodnienia zmiany miejsca lub czasu zgromadzenia (w przypadku braku uzgodnienia z organizatorami w innym trybie),
4) organ gminy, po otrzymaniu zawiadomienia o zamiarze zorganizowania zgromadzenia, udostępnia niezwłocznie na stronie podmiotowej w Biuletynie Informacji Publicznej informację o miejscu i terminie organizowanego zgromadzenia.
5) organ gminy wydaje decyzję zakazującą zgromadzenia publicznego w przypadku, jeżeli:

a) jego cel narusza wolność pokojowego zgromadzania się lub zasady organizowania zgromadzeń, jego odbycie zgłosiły osoby nieposiadające pełnej zdolności do czynności prawnych albo cel zgromadzenia lub jego odbycie naruszają przepisy karne;

b) jego odbycie może zagrażać życiu lub zdrowiu ludzi albo mieniu w znacznych rozmiarach, w tym gdy zagrożenia tego nie udało się usunąć poprzez wezwanie organizatorów do zmiany miejsca lub czasu zgromadzenia lub podczas rozprawy administracyjnej,
6) decyzję o zakazie zgromadzenia publicznego organ gminy:
a) udostępnia niezwłocznie na stronie podmiotowej w Biuletynie Informacji Publicznej (z uwzględnieniem przepisów ustawy o ochronie danych osobowych) – przez 3 miesiące od daty jej wydania i 
b) przekazuje ją organizatorowi zgromadzenia za pomocą środków komunikacji elektronicznej wraz z informacją o jej udostępnieniu,
c) przekazuje wraz z aktami sprawy właściwemu sądowi okręgowemu.

	tryb odwoławczy
	1. Odwołanie od decyzji zakazującej zgromadzenia publicznego wnosi się bezpośrednio do sądu okręgowego właściwego ze względu na siedzibę organu gminy w terminie 24 godzin od jej udostępnienia w Biuletynie Informacji Publicznej. 
2. Wniesienie odwołania nie wstrzymuje wykonania decyzji.

	uwagi
	- Organizator zgromadzenia publicznego zawiadamia organ gminy w taki sposób, aby wiadomość o zgromadzeniu dotarła do organu nie wcześniej niż na 30 dni i nie później niż na 6 dni, przed planowaną datą zgromadzenia.



