
     

 

KARTA USŁUG 
Zawarcie małżeństwa przed kierownikiem Urzędu Stanu Cywilnego 

 
Urząd Stanu Cywilnego 

 
pokój 

 
godziny przyjęć  

 
 
 
 

nr telefonu 
 
 

e-mail 

112 (parter) 
 
Poniedziałek: 9.00-17.00 
Wtorek: 7.30-15.30 
Środa: 7.30-15.30 
Czwartek: 7.30-15.30 
Piątek: 7.30-15.30 
 
58 679-65-21 
 
m.kisicka@um.rumia.pl 
i.cieslak@um.rumia.pl 

 
podstawa 
prawna 

- ustawa z dnia 28.11.2014 r. prawo o aktach stanu cywilnego art. 76-79, 
84-85.  
- ustawa z dnia 25.02.1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy art. 1, 3, 4, 
5, 6, 7, 25 i 88  
- ustawa z dnia 16.11.2006 r. o opłacie skarbowej  
- rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28.09.2007r. w sprawie 
zapłaty opłaty skarbowej  
- rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 22.01.2015 r.              
w sprawie opłaty dodatkowej za przyjęcie oświadczeń o wstąpieniu                 
w związek małżeński poza Urzędem Stanu cywilnego  

wymagane 
dokumenty 

- dokument tożsamości  
- zapewnienie  
- zezwolenie na zawarcie małżeństwa, jeżeli wymagają tego przepisy 
kodeksu rodzinnego i opiekuńczego  
- obywatel polski, który zamierza wstąpić w związek małżeński, lecz nie 
posiada aktów stanu cywilnego sporządzonych w Rzeczypospolitej 
Polskiej, składa zagraniczny dokument stanu cywilnego lub inny 
dokument wydany w państwie, w którym nie jest prowadzona rejestracja 
stanu cywilnego, potwierdzający urodzenie, a jeżeli osoba pozostawała 
uprzednio w związku małżeńskim - potwierdzający małżeństwo, wraz z 
dokumentem potwierdzającym ustanie lub unieważnienie tego 
małżeństwa albo dokumentem potwierdzającym stwierdzenie 
nieistnienia małżeństwa.  
- obcokrajowiec składa dokument stwierdzający, że zgodnie z 
właściwym prawem może zawrzeć małżeństwo lub prawomocne 
postanowienie sądu zwalniające go od złożenia tego dokumentu oraz 
odpis aktu urodzenia, a jeżeli pozostawał uprzednio w związku 
małżeńskim - odpis aktu małżeństwa z adnotacją o jego ustaniu, 
unieważnieniu albo stwierdzeniu jego nieistnienia, albo odpis aktu 
małżeństwa z dokumentem potwierdzającym jego ustanie lub 
unieważnienie albo dokumentem potwierdzającym stwierdzenie 
nieistnienia małżeństwa, jeżeli na podstawie pozostałych składanych 
dokumentów nie można ustalić danych niezbędnych do sporządzenia 
aktu małżeństwa  
- zezwolenie sądu, jeżeli małżeństwo ma być zawarte przez 
pełnomocnika oraz pełnomocnictwo  



     

 

- wniosek o przyjęcie oświadczeń o wstąpieniu w związek małżeński 
poza lokalem USC. 

opłaty Opłata skarbowa:  
- 84,00 zł. - sporządzenie aktu małżeństwa;  
- 39,00 zł. - zezwolenie na zawarcie małżeństwa przed upływem 
miesiąca od złożenia zapewnień;  
Opłata dodatkowa:  

- 1000 zł - zawarcie małżeństwa poza lokalem USC.  
 
Opłatę skarbową można uiścić w kasie Urzędu (Biuro Obsługi 
Mieszkańców) lub też wnieść gotówkowo lub bezgotówkowo (np. w 
formie elektronicznej) na konto Urzędu Miasta w Rumi nr  47 8351 0003 
0000 2394 2000 0160  z zaznaczeniem tytułu opłaty i danych 
identyfikujących wpłacającego. Oryginał dowodu wpłaty należy 
przedłożyć przy składaniu zapewnienia. 

Opłatę dodatkową można uiścić na konto Urzędu nr 39 8351 0003 0000 

2394 2000 0110. 

termin 
załatwiania 

sprawy 

Małżeństwo przed kierownikiem Urzędu Stanu Cywilnego nie może być 
zawarte przed upływem miesiąca od dnia, kiedy osoby złożyły 
zapewnienia. Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego może zezwolić na 
zawarcie małżeństwa przed upływem tego terminu, jeżeli przemawiają 
za tym ważne względy. 

sposób 
załatwienia 

- złożenie przed kierownikiem Urzędu Stanu Cywilnego pisemnych 
zapewnień, że nie istnieją okoliczności wyłączające zawarcie 
małżeństwa (osoba, która nie zna języka polskiego składa oświadczenie 
w obecności tłumacza języka, którym włada) 
- złożenie pisemnych oświadczeń w sprawie nazwisk noszonych po 
zawarciu małżeństwa 
- złożenie przed kierownikiem Urzędu Stanu Cywilnego oświadczeń               
o wstąpieniu w związek małżeński 

tryb 
odwoławczy 

brak 

 
 

 


