
    KARTA USŁUG 
zawarcie związku małżeńskiego cywilnego  

Urząd Stanu Cywilnego 
 
pokój 
godziny  
przyjęć 
 
 
 
nr telefonu 

112 (parter) 
poniedziałek: 9.0o – 17.0o 
wtorek: 7.3o – 15.3o 
środa: 7.3o – 15.3o 
czwartek: 7.3o – 15.3o 
piątek: 7.3o do 15.3o 
(58) 679-65-21 
Maria Kisicka 
Iwona Cieślak 

podstawa 
prawna 

- ustawa z dnia 29.09.1986 r. prawo o aktach stanu cywilnego 
(Dz. U. z 2011 r. Nr 212, poz. 1264 z późn. zm.) art. 54-58  
- ustawa z dnia 25.02.1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy 
(Dz. U. z 2012 r. poz. 788 z późn. zm.) art. 1,3,4,6,7,25 i 88  
- ustawa z dnia 14.06.1960r. Kodeks postępowania 
administracyjnego (Dz.U. z 2013 r. poz. 267)  
- ustawa z dnia 16.11.2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U.                  
z 2012 r. poz. 1282 z późn. zm.)  

wymagane 
dokumenty 

- dokument tożsamości (do wglądu)  
- dowód wpłaty opłaty skarbowej 84 zł dokonanej na konto 
urzędu sporządzającego akt małżeństwa, jeżeli zawarcie 
małżeństwa nastąpi poza Rumią  
- odpis skrócony aktu urodzenia  
- wdowa/wdowiec dodatkowo składa odpis skrócony aktu 
zgonu  
- rozwiedziony/rozwiedziona składa dodatkowo odpis 
skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o rozwodzie albo 
odpis prawomocnego orzeczenia sądu o rozwodzie 
- obcokrajowiec składa dodatkowo dokument stwierdzający, 
że zgodnie z właściwym prawem może zawrzeć małżeństwo 
lub prawomocne postanowienie sądu zwalniające go od 
złożenia tego dokumentu  
- zezwolenie sądu jeżeli małżeństwo ma być zawarte przez 
pełnomocnika oraz pełnomocnictwo udzielone na piśmie           
z podpisem urzędowo poświadczonym i z danymi osoby,                  
z którą małżeństwo ma być zawarte.    

Opłaty Opłata skarbowa:  
 - 84,00 zł - sporządzenie aktu małżeństwa  
- 39,00 zł. - decyzja administracyjna (zezwalająca na zawarcie 
małżeństwa przed upływem miesiąca od złożenia 
dokumentów) 
 
Opłatę skarbową można uiścić w kasie Urzędu (Biuro Obsługi 
Mieszkańców).  Opłatę skarbową można też wnieść 



gotówkowo lub bezgotówkowo (np. w formie elektronicznej) 
na konto Urzędu Miasta w Rumi nr  47 8351 0003 0000 2394 
2000 0160  z zaznaczeniem tytułu opłaty i danych 
identyfikujących wpłacającego. Oryginał dowodu wpłaty 
należy przedłożyć przy składaniu dokumentów.  

termin 
załatwiania 
sprawy 

Małżeństwo przed kierownikiem Urzędu Stanu Cywilnego nie 
może być zawarte przed upływem miesiąca od dnia, kiedy 
osoby złożyły zapewnienia. Kierownik Urzędu Stanu 
Cywilnego może zezwolić (w formie decyzji administracyjnej) 
na zawarcie małżeństwa przed upływem tego terminu, jeżeli 
przemawiają za tym ważne względy 

sposób 
załatwienia 

- złożenie przed kierownikiem Urzędu Stanu Cywilnego 
pisemnego zapewnienia, że nie istnieją okoliczności 
wyłączające zawarcie małżeństwa (osoba, która nie zna 
języka polskiego składa oświadczenie w obecności tłumacza 
przysięgłego języka, którym włada) 
- złożenie przed kierownikiem Urzędu Stanu Cywilnego 
oświadczeń o wstąpieniu w związek małżeński  

tryb 
odwoławczy 

W przypadku odmowy wydania zaświadczenia, która zostaje 
przez kierownika Urzędu Stanu Cywilnego wydana w formie 
pisemnej można w terminie 14 dni licząc od dnia otrzymania 
pisma wystąpić do Sądu Rejonowego o rozstrzygnięcie czy 
okoliczności przedstawione przez kierownika uzasadniają 
odmowę dokonania czynności.  

uwagi - Celem złożenia zapewnienia należy stawić się przed 
kierownikiem Urzędu Stanu Cywilnego w dowolnym urzędzie 
stanu cywilnego w Polsce (niezależnie od miejsca stałego 
zameldowania), a za granicą przed polskim konsulem.  
- Małżeństwo mogą zawrzeć osoby pełnoletnie, jednakże sąd 
opiekuńczy może zezwolić na zawarcie małżeństwa kobiecie, 
która ukończyła 16 lat. 
- Wszystkie przedkładane odpisy aktów stanu cywilnego 
powinny być opłacone. 

 
 

 


