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PROTOKOL

Z kontroli problemowe]j przeprowadzonej w Urzedzie Miasta w Rumi w dniu 06
wrzesnia 2010 roku.

Kontrola zostata przeprowadzona przez Kierownika oddziatu ds. Ewidencji Ludnosci,
Wyznan, Mniejszosci Narodowych i Etnicznych - Pana Piotra Kobiele oraz Pana F.ukasza
Kobus — inspektora wojewodzkiego na podstawie upowaznien Nr 94,95/10 Dyrektora
Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Gdansku.

Przedmiotem kontroli byl caloksztalt realizacji zagadnien z zakresu ewidencji ludnosci
i dowodéw osobistych (ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 roku, tekst jednolity z 2001 roku
Dz.U. Nr 87, poz.960 z pozn. zm.) za okres od 01.01.2010 roku do 10.06.2010 roku, ze
szczegOlnym uwzglednieniem:

- dotychczasowej praktyki wydawania decyzji administracyjnych w sprawach
meldunkowych,

- przepracowywania informacji osobowo-adresowych — aktualizacja LBD,

- procedury przyjmowania 1 wydawania dokumentéw tozsamosci,

- zasad meldowania cudzoziemcow

- prowadzenia LBD.

Wyjasnienn w czasie kontroli udzielata Pani Hanna Szymonska — Naczelnik Wydziatu
Spraw Obywatelskich, nadzorujaca prace komorek ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych,
prowadzaca postgpowania administracyjne w sprawach meldunkowych. Zadania
z zakresu ewidencji ludnosci oraz dowodéw osobistych wykonuja 4 osoby. Wyniki kontroli

zostaly omowione z Sekretarzem Miasta — Panig Anna Tarczynska.

USTALENIA KONTROLI

Miasto Rumia liczylo 44.928 mieszkaricow. W kontrolowanej jednostce prowadzone sa
nastepujace rejestry:

a) rejestr statych mieszkancéw prowadzony w formie elektronicznej i papierowej
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b)rejestr bytych mieszkanicéw prowadzony w formie elektronicznej i papierowej
¢) rejestr urodzen

d) rejestr zgonéw

¢) rejestr matzenstw

f) rejestr pobytéw czasowych

g) informacje adresowe

h) postepowania administracyjne.

Zbiér danych statych mieszkafncow w systemie kartotecznym prowadzony byt w formie
indywidualnych kart osobowych w obowiazujacym ukladzie terytorialnym mieszkancow
z uwzglednieniem podzialu wedhug ulic i numeréw doméw.

Zbior danych bytych mieszkancéw w systemie kartotecznym prowadzony byt rowniez
w ukladzie terytorialnym. W zbiorze tym przechowywane byly karty oséb, ktére
wymeldowatly si¢ i nie zameldowaly w nowym miejscu oraz karty oséb, ktére wymeldowane
zostaty w drodze decyzji administracyjnej lub w zwiazku z wyjazdem na pobyt staty za
granic¢ oraz karty os6b zmartych oraz zawiadomienia o zameldowaniu 0séb na pobyt staty
W nOwym miejscu.

Na tej podstawie uznano, ze prowadzona przez Urzad ewidencja ludnos$ci w systemie
kartotecznym odpowiadala wymogom okre§lonym w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 24.12.2002 roku w sprawie zglaszania i przyjmowania
danych niezbgdnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci
1 ewidencji wydanych i utraconych dowodéw osobistych (Dz.U z 2002 roku, Nr 236,
p0z.1999 z p6zn. zm.)

W systemie informatycznym ewidencja ludnoséci prowadzona byla w oparciu o program
firmy OTAGO. Stwierdzono, Zze zastosowany program informatyczny do prowadzenia
ewidencji ludnosci spelnial wymagania w zakresie gromadzenia danych okreslonych w art.
44a ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych.

W okresie objetym kontrola przyjeto 1128 zgloszen pobytu stalego. W tym samym czasie
wymeldowato si¢ 691 os6b z pobytu statego.

Do komérki ewidencji ludnosci wplyneto 385 aktéw urodzen, 218 aktéw malzenstw oraz
220 aktow zgondw.

Wszystkie powyzsze zdarzenia stanowily podstawe do aktualizacji gminnego zbioru
meldunkowego, wojewodzkiego zbioru meldunkowego oraz zbioru PESEL.
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Zglaszanie i przyjmowanie danych do zameldowania i wymeldowania odbywalo sie
zgodnie ze sposobem opisanym w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych
I Administracji z dnia 24.12.2002 roku w sprawie zglaszania i przyjmowania danych
niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci
i ewidencji wydanych i utraconych dowodéw osobistych (Dz.U z 2002 roku, Nr 236,
poz.1999 z péin. zm.). Osoby zglaszajace pobyt lub wymeldowanie otrzymywaty
zaswiadczenie potwierdzajace dopeknienie tej czynnosci. Sprawdzono kilkadziesigt drukéw
meldunkowych. Wszystkie rubryki w drukach meldunkowych byly wypelnione, a w miejscu
przeznaczonym na potwierdzenie pobytu osoby w lokalu znajdowat si¢ podpis osoby

posiadajacej tytut prawny do lokalu.

Podczas kontroli sprawdzono terminowo$é przeptywu danych pomiedzy gminnym
zbiorem meldunkowym, a wojew6dzkim  zbiorem meldunkowym  prowadzonym
w Pomorskim Urzedzie Wojewddzkim w Gdansku. Ustalono, iz aktualizacje przekazywane
do wojewddzkiego zbioru meldunkowego sg w terminach nie dluzszych niz 5 dni od
momentu Zzaistnienia zmiany. Odbywa sie to zatem zgodnie z § 7 ust.l i 2 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 20 grudnia 2002 roku w sprawie trybu
przekazywania danych pomiedzy organami prowadzacymi ewidencj¢ ludnodci oraz
powiadamiania o nadaniu numeru PESEL (Dz.U Nr 236, poz.1996).

W zakresie prowadzenia postgpowari administracyjnych w sprawach meldunkowych
w 2010 wszezgto 131 spraw o wymeldowanie i 5 spraw o zameldowanie. Akta sprawy
znajduja si¢ w opisanych teczkach. Kazda teczka zawiera dokumentacj¢ zgromadzong wedtug
dat wplywu poszczegolnych pism oraz przeprowadzenia dowodu w sprawie. W trakcie
postgpowan administracyjnych w kazdej sprawie podejmowane sa 1 przeprowadzone
czynnosci wyjasniajace majace na celu ustalenie stanu faktycznego. W kazdej sprawie
wysylane jest do wszystkich stron postepowania zawiadomienie o wszczgeiu  sprawy.
Podstawa prawna decyzji zawiera przepisy kompetencyjne i merytoryczne. Decyzje
administracyjne sa prawidlowo oznaczone, zawieraja sygnatur¢ i date wydania aktu.
Podpisywane sa przez uprawnione do tego osoby, przy uzyciu stosownych pieczeci, zawieraja
pouczenie o Srodkach odwolawczych. Strony otrzymuja decyzje za zwrotnym
pos$wiadczeniem odbioru. Sprawy zalatwiane sg w terminach przewidzianych przez przepisy
kodeksu postgpowania administracyjnego, a w przypadku niemoznosci dochowania

ustawowego terminu wysylane jest do stron zawiadomienie o przyczynach powstatej zwloki
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oraz 0 Wyznaczeniu nowego terminu na rozpatrzenie sprawy. Merytoryczna tre$é decyzji jest
prawidlowa, uzasadnienie faktyczne jest obszerne i zawiera wszystkie dowody zebrane w

sprawie.

Ustalono, ze karty KOM zawieraja wszystkie konieczne dane i sa aktualizowane na
biezaco; zmiany i adnotacje nanoszone sa prawidlowo i czytelnie. Zawarto$¢ zbiordw
sprawdzono pod wzgledem ich zgodnosci z baza danych. To samo dotyczy danych
archiwalnych znajdujacych sie na KOM-ach. Z wyja¢nieri uzyskanych od Pani Hanny
Szymonskiej wynika, iz wprowadzono dane archiwalne w 100 %.

Nie wnosi si¢ uwag do sposobu przyjmowania i wydawania dowodéw osobistych. W tym
celu sprawdzono koperty dowodowe ponumerowane wedhig numeréw dowodéw osobistych:
ATA 824692, ATA 108882, ALR 286970, AGV 694783, ALP 198943, ASZ 175475, ASZ
375468, ASZ 775477, ATH 122098, ASZ 382842, ASZ 082254, ANT 118129, ABE 415887,
ATA 916685, ASZ 082841, ASZ 582640, ASZ 182251, ASZ 602395, ASY 794411, ASY
394429. Koperta dowodowa zawiera wszystkie wymagane dokumenty:

- wniosek 0 wydanie dowodu osobistego,

- akta stanu cywilnego, gdy ich zlozenie jest wymagane,

-odcinek B formularza, a przy jego zagubieniu o$wiadczenie osoby o jego zagubieniu,

Ustalono, ze przyjmowane wnioski dowodowe wypekniane sa prawidiowo. W kopercie
znajduje si¢ odcinek B formularza, na ktérym widnieje data odbioru dowodu, nr dowodu oraz
podpis odbiorcy. Na formularzu znajduje si¢ pieczeé urzedowa oraz pieczatka podtuzna
pracownika wraz z jego podpisem w przeznaczonym do tego miejscu. Podpisy na formularzu
skiadane sa czarnym dtugopisem. Osobom chcacym zachowaé stary dowdd osobisty, na ich

wniosek zwraca si¢ go po skasowaniu.

Na podstawie dokonanych ustalen stwierdza sie, Ze nie budzi zastrzezen udostepnianie
danych osobowych. Sprawdzono zapytania adresowe za okres od 1 stycznia 2010 roku do
dnia 06 wrzesnia 2010 roku, w tym czasie udzielono 960 informacji adresowych.
Stwierdzono, ze informacje adresowe sa udzielane prawidlowo tj. na umotywowany wniosek.
Przede wszystkim wnioski sktadane sg przez instytucje zwolnione z oplaty za udostepnienie

danych takie jak, urzedy skarbowe, policja, WKU, straz gminna, sad rejonowy i komornicy.
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W zakresie pobytu cudzoziemcéw ustalono, ze obecnie na terenie Miasta Rumia
zameldowanych jest 25 cudzoziemc6w, na pobyt czasowy trwajgcy ponad 3 miesiace. Sg to
obywatele Wioch, Austrii, Niemiec, Ukrainy, Rosji, Tunezji, Turcji, Boliwii, Biatorusi. Jeden
obywatel Turcji zameldowany jest na pobyt staly. Druki wypelnione sq prawidtowo.
Cudzoziemcy sa zameldowani na taki okres na jaki moga przebywaé na terytorium RP,

wynikajacy z posiadanych dokumentéw.

Zgodnie z art. 44 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 roku o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewddztwie, przed podpisaniem protokotu kierownik jednostki kontrolowane;j
lub osoba posiadajaca jego upowaznienie ma prawo zgloszenia umotywowanych zastrzezef
co do ustalen zawartych w protokole. Zastrzezenia mozna wnie$¢ w terminie 7 dni od daty

otrzymania protokotu.

Protokot sporzadzono w dwéch jednakowo brzmigcych egzemplarzach i jeden z nich

przekazano Pani Burmistrz Rumi.

Gdansk, dnia 2©. F9-Lms Kontrole przeprowadzili
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e Lukasz Kobus — inspektor wojewodzki

Rumia, dnia

podpis kontrolowanego



