Wojewoda Pomorski Gdansk, dnia 11 czerwca 2007 r.
SO.111.0932/17/07

PROTOKOL

Z kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzedzie Miasta Rumi w
dniu 25 maja 2007 roku.

Kontrola zostala przeprowadzona przez pracownikow oddzialu ds.
ewidencji ludnosci: Panig Joanne Kubicka - Baran - starszego inspektora
oraz Pana Dariusza Protas - inspektora na podstawie upowaznien
Nr 48, 49/07 z dnia 25 kwietnia 2007 roku Dyrektora Wydzialu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w
Gdansku.

Przedmiotem kontroli byl caloksztalt realizacji zagadnien z zakresu
ewidencji ludnosci 1 dowodéw osobistych (ustawa z dnia 10 kwietnia 1974
roku, tekst jednolity z 2006 roku Dz.U. Nr 139, poz. 993 z pozn. zm) ze
szczegolnym uwzglednieniem:

- dotychczasowej praktyki wydawania decyzji administracyjnych w
sprawach meldunkowych,
- przepracowywania informacji osobowo-adresowych - aktualizacja LBD,
- procedury przyjmowania i wydawania dokumentow tozsamosci,
- zasad meldowania cudzoziemcow,
Wyjasnien w czasie kontroli udzielaly: Pani Hanna Szymonska -
Naczelnik Ewidencji Ludnosci, Pani Hanna Kaczmarczyk, Pani Monika
Nakielska - pracownicy w dziale ds. ewidencji ludnosci, Pani Maria Woss,

Pani Magda Palka - pracownicy w dziale ds. dowodéw osobistych.



USTALENIA KONTROLI

Miasto Rumia na dzien 28 maja 2007 roku liczyla 43623 mieszkancow
zameldowanych na pobyt staly i 1284 zameldowanych na pobyt czasowy. W
kontrolowanej komorce ewidencji ludnosci 1 dowodow osobistych prowadzone
sa nastepujace rejestry:

a) rejestr stalych mieszkancow prowadzony w formie elektronicznej

1 papierowej

b) rejestr bylych mieszkancow prowadzony w formie elektronicznej

i papierowe;j

c) rejestr urodzen

d) rejestr zgonow

e) rejestr malzenstw

f) rejestr pobytéw czasowych

g) informacje adresowe

h) postgpowania administracyjne

W zakresie prowadzenia postgpowan administracyjnych w sprawach
meldunkowych w 2006 roku przeprowadzono 96 postepowan o
wymeldowanie 1 14 o zameldowanie. W biezacym roku prowadzono
38 postepowan administracyjnych. W aktach o sygn. Ob.51151-1/07
stwierdzono brak pisma informujacego o przedhuzeniu terminu. Akta spraw
znajduja sie w opisane) teczce. Akta ulozone sg wedlug kolejnosci dat
wplywu.  Wszystkie  czynnosci  wykonane  podczas — postepowania
administracyjnego znajduja odzwierciedlenie w aktach sprawy. Protokoly
przesluchania swiadka lub strony sporzadzane sg prawidlowo. Wydawane
decyzje sa prawidlowo oznaczone, zawieraja sygnature 1 date wydania.
Decyzje podpisywane sg przez uprawnione do tego osoby, przy uZyciu
stosownych pieczeci. Merytoryczna tresé decyzji jest prawidlowa. Strony
otrzymuja decyzje za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Sprawdzajac partie wybranych KOM-ow z nastepujacych ulic: Gdarnska,
Abrahama, Elblaska, Batorego, Filtrowa, Dolna, Cegielniana, Brzozowa,
Dunikowskiego, Admiralska stwierdzono, 2ze karty zawieraja wszystkie

konieczne dane i sg aktualizowane na biezaco; zmiany i adnotacje nanoszone



sq prawidlowo 1 czytelnie. Zawartosc¢ zbiorow sprawdzono pod wzgledem ich
zgodnosci z baza danych. Z wyjasnien uzyskanych od pracownika ewidencji
ludnosci wynika, 1z wprowadzono dane archiwalne w 70%. Nalezy
przypomniec, ze obowiazek wprowadzenia wszystkich archiwalnych danych

do bazy powinien by¢ dokonany najpozniej do dnia 31 grudnia 2010 roku.

Nie wnosi sie uwag do sposobu przyjmowania i wydawania dowodow
osobistych. W tym celu sprawdzono koperty dowodowe o numerach 045564,
045574, 045578, 045583, 045584, 045590, 045592, 045595, 045597,
045599, 045694, 045692, 045689, 045587 - 045684, 045681, 045677,
045676, 045674, 045670, 045668, 045666, 045661, 045659, 045648,
045647, 045642, 045640, 045638, 045635, 045631, 045629, 045621,
045617, 045610, 045609, 045608, 045602, 045601, 045600. Koperty
dowodowe poukladane sg wg numeréw kopert dowodowych.

Koperta dowodowa zawiera wszystkie wymagane dokumenty:

- wniosek o wydanie dowodu osobistego,

- akta stanu cywilnego, gdy ich zlozenie jest wymagane,

- odcinek B formularza, a przy jego zagubieniu oswiadczenie osoby o jego

zagubieniu

-oplata za wydanie dowodu osobistego w wysokosci 30 zlotych.

Ustalono, ze przyjmowane wnioski dowodowe wypelniane sg prawidlowo.
W kopercie znajduje sie odcinek B formularza, na ktérym widnieje data
odbioru dowodu, nr dowodu oraz podpis odbiorcy. Na formularzu znajduje
si¢ piecze¢ urzedowa oraz pieczatka podluzna pracownika wraz z jego
podpisem w przeznaczonym do tego miejscu. Podpisy na formularzu
skladane sa czarnym dlugopisem. Osobom chcacym zachowac stary dowod

osobisty, na ich wniosek zwraca sie go po skasowaniu.

Na podstawie dokonanych ustalen stwierdza sie, ze nie budzi zastrzezen
udostepnianie danych osobowych. Stwierdzono, ze informacje adresowe sa
udzielane prawidlowo tj. na umotywowany wniosek. Przede wszystkim
wnioski skladane sa przez instytucje zwolnione z oplaty za udostepnienie

danych takie jak Sad Rejonowy, Komornik Sadowy, WKU, Straz Miejska,



Zaklad Energetyczny, Prokuratura Rejonowa, ZKM, MOPS, Policja, Naczelnik
Sadu Skarbowego, Urzad Miasta Gdynia, Pomorski Urzad Wojewadzki, Straz
Graniczna. Sprawdzono informacje adresowe za okres od dnia 01 stycznia
2006 roku do dnia 31 grudnia 2006 roku. Udzielono 1831 informacji
adresowych. W roku biezacym do dnia 25 maja 2007 roku udzielono 850
informacji adresowych. OdpowiedZ udzielana jest na tym samym pismie,
oryginal wysylany jest do strony, a ksero pozostaje w aktach.

W zakresie pobytu cudzoziemcow ustalono, Zze obecnie na terenie
Miasta Rumi zameldowanych jest 75 cudzoziemcow: 33 — zameldowanych na
pobyt staly i 42 - zameldowanych na pobyt czasowy trwajacy ponad 3
miesigce. Prawidlowo wypelnione sa druki meldunkowe, ktore znajdujg sie w
segregatorze. Omowiono nowe zasady meldowania cudzoziemcow - obywateli

Unii Europejskie;j.

Podsumowujac wykonywanie zadan z zakresu ewidencji ludnosci
i dowodéw  osobistych  stwierdza  sig, 2e  przebiega zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa i nie budzi Zadnych zastrzezen. Ocena
pozytywna  dotyczy =zaréwno sposobu prowadzenia kontrolowane;j

dokumentacji, jak 1 dzialalnosci merytorycznej.

Zgodnie z § 31 Zarzadzenia Nr 123/2001 Wojewody Pomorskiego
z dnia 23 sierpnia 2001 roku przed podpisaniem protokolu kierownik
jednostki kontrolowanej lub osoba posiadajaca jego upowaznienie ma prawo
zgloszenia umotywowanych zastrzeZen co do ustalen zawartych w protokole.

Zastrzezenia mozna wnies¢ w terminie 7 dni od daty otrzymania protokotu.

Protokol sporzadzono w dwoéch jednakowo brzmiacych egzemplarzach
i jeden z nich przekazano Burmistrzowi Miasta Rumi — Pani Elzbiecie Rogala
- Kolczak.
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