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PROTOKOL

Z kontroli problemowej przeprowadzone] w Urzedzie Miasta w Rumi w dniu
21.12.2004r.

Kontrolg przeprowadzil pracownik Wydzialu Spraw Obywatelskich i Migracji Pomorskiego
Urzgdu Wojewddzkiego w Gdansku- Piotr Kobiela — kierownik oddziatu ds. ewidencji
ludnosci na podstawie upowaznienia Dyrektora Wydzialu Spraw Obywatelskich i Migracji
Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku Nr 44/04, z dnia 20 grudnia 2004r.
Przedmiotem kontroli by} caloksztalt realizacji zagadnienn z zakresu ewidencji ludnosci i
dowoddéw osobistych (tekst jednolity z 2001r. Dz.U. Nr 87, poz. 960 z pozn. zm. ) oraz
ochrony danych osobowych ( Dz. U. Nr 133, poz.883 z pdzn. zm.) ze szczegdlnym
uwzglednieniem:
- dotychczasowej praktyki wydawania decyzji administracyjnych w sprawach
meldunkowych,

- przepracowywania informacji osobowo-adresowych — aktualizacja LBD,
-  stosowania w praktyce administracyjnej przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych,
- procedury przyjmowania i wydawania dokumentéw tozsamosci,
- zabezpieczenia dokumentacji ewidencyjno-dowodowe;j.

Wyjasnien w czasie kontroli udzielala Pani Hanna Szymanska- Naczelnik Wydzialhu

Spraw Obywatelskich

USTALENIA KONTROLI

W kontrolowanej komdrce ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych obstugiwanych
jest 44.000 statych mieszkaricéw gminy. Dla tego celu prowadzone s3 nastgpujace rejestry:
a) rejestr stalych mieszkancow prowadzony w formie papierowej i elektronicznej
b) rejestr bylych mieszkanicéw prowadzony w formie papierowej
c) rejestr urodzen
d) rejestr zgondw

e) rejestr malzenstw
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f) rejestr pobytéw czasowych
g) rejestr wydanych dowodéw osobistych
h) informacje adresowe

1) zaswiadczenia z ewidencji i dowodow

Sprawdzajac partie wybranych KOM-6w w ilosci 50 sztuk, obejmujacych nastepujace
ulice: Dabrowskiego, Gen. Hallera, Torowa, Pomorska, Gdanska, Krakowska stwierdzono, ze
kartoteki sa systematycznie i prawidlowo aktualizowane, prowadzone  przejrzyscie
1 czytelnie. W zwiazku z planowana przez MSWiA do korica 2005r. likwidacja obowiazku
prowadzenia przez ewidencj¢ ludnosci kartoteki papierowej ( KOM ) konieczne jest
uzupelinienie komputerowej bazy ewidencji ludnosci o calg historie zmian danych osobowo-
adresowych, znajdujacych si¢ na kazdym KOM-ie, bedacym w posiadaniu urzedu, tzn. o
poprzednie nazwiska osdb, adresy meldunkowe, informacje dotyczace dowodéw osobistych.
Zmiany nalezy wprowadza¢ w taki sposdb, aby zawartos¢ bazy komputerowej odpowiadata
zawartosci KOM-6w. Na dzien dzisiejszy w znikomym stopniu uzupetniono baz¢ danych o

dane archiwalne.

Nie wnosi si¢ uwag do sposobu przyjmowania i wydawania dowodéw osobistych.
W tym celu sprawdzono koperty dowodowe ponumerowane wedlug numeréw formularzy od
A 08785001-0879000.
Stwierdza sig, ze kazda koperta dowodowa jest starannie prowadzona i opisana, zawiera

wszystkie wymagane dokumenty:

:

wniosek o wydanie dowodu osobistego, -

- akta stanu cywilnego, gdy ich zlozenie jest wymagane,

- formularz A, na ktérym znajduje sig pieczeé urzedowa oraz pieczatka podtuzna pracownika
wraz z jego podpisem w przeznaczonym do tego miejscu; podpisy na formularzu skiadane

sg czarnym dlugopisem.

]

odcinek B formularza, na ktérym widnieje data odbioru dowodu, numer dowodu oraz
podpis odbiorcy; przy jego zagubieniu o§wiadczenie osoby o zagubieniu,

- potwierdzenie optaty 30 zlotych za wydanie dowodu osobistego,

- dokumenty potwierdzajace ustawowe zwolnienie z wniesienia optaty za wydanie dowodu
osobistego,

- dokumentacja dotyczaca wydania dotychczasowych dowoddw osobistych,



- wezwanie do urzgdu meldunkowego wiasciwego ze wzgledu na miejsce dotychczasowego

pobytu statego o nadestanie koperty dowodowe;.

Na podstawie dokonanych ustalen stwierdza sie, ze nie budzi zastrzezen realizacja
ustawy o ochronie danych osobowych. Szczegdlna uwage w tym zakresie zwrdcono na
sposob udzielania informacji adresowych i stwierdzono, ze s udzielane prawidlowo, tj. na
umotywowany wniosek.

Przede wszystkim wnioski skladane sa przez instytucje zwolnione z optaty za udostgpnienie
danych osobowo — adresowych. Sg to: Sad Rejonowy w Gdyni, Prokuratura Rejonowa w
Gdyni, Urzad Celny w Gdyni, Urzad Skarbowy w Gdyni.

Stwierdzono réwniez, ze informacji adresowej udzielono za oplatg takim instytucjom jak:
Energa S.A., GE Capital Bank, komornik rewiru IV ze Stupska.

W okresie od dnia 01.01.2004r. do dnia 21.12.2004r. udzielono okolo 1800 informacji
adresowych. OdpowiedZ jest udzielana na odwrocie wniosku, zgodnie z nowym wzorem
wniosku o udostgpnienie danych osobowych stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 listopada 2002r. /Dz. U. nr 201, poz.
1702/ .Stwierdza sig, Ze na odpowiedzi skierowanej do adresata widnieje podpis i pieczec
administratora danych osobowo-adresowych, ktérym w Urzedzie Miasta jest Burmistrz lub
osoba przez Niego upowazniona. Na wnioskach brak adnotacji o zwolnieniu z oplaty

skarbowej w stosunku do podmiotdw, ktére z tych optat sa zwolnione.

W 2004r. przeprowadzono 104 postepowania meldunkowe. Stwierdza sig, ze akta
kazdej sprawy znajduja si¢ w osobnej teczce przeznaczonej do gromadzenia akt. Kazda teczka
zawiera dokumentacj¢ zgromadzona wedlug dat wplywu poszczegblnych pism oraz
przeprowadzenia dowodu w sprawie. W trakcie postepowan administracyjnych w kazdej
sprawie podejmowane sa i przeprowadzone czynnos$ci wyjasniajace majace na celu ustalenie
stanu faktycznego, polegajace migdzy innymi na sporzadzeniu protokoléw przestichania
stron oraz gdy to jest konieczne uzyskaniu informacji z Policji o przeprowadzonej kontroli
meldunkowej. W kazdej sprawie wysylane jest do wszystkich stron postgpowania
zawiadomienie o wszczgciu sprawy. Podstawa prawna decyzji zawiera przepisy
kompetencyjne i merytoryczne. Decyzje administracyjne sa prawidlowo oznaczone, zawieraja
sygnaturg i1 dat¢ wydania aktu. Podpisywane sa przez uprawnione do tego osoby, przy uzyciu
stosownych pieczeci, zawieraja pouczenie o Srodkach odwotawczych. Strony otrzymuja

decyzje za zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru. Merytoryczna tre$¢ decyzji jest prawidlowa.



Kontrolujacy zwrécili uwage na konieczno$é zachowywania ustawowych terminéw
przewidzianych dla zalatwienia sprawy, a w razie potrzeby o koniecznosci poinformowania

wszystkich stron o przedtuzeniu terminu.

Podsumowujac wykonywanie zadan z zakresu ewidencji ludnosci i dowodéw
osobistych, stwierdza sie, ze przebiega ono zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa i nie
budzi zastrzezen. Ocena pozytywna dotyczy zaréwno sposobu prowadzenia kontrolowanej

dokumentacji, jak i dziatalnosci merytorycznej.

Zgodnie z § 31 Zarzadzenia Nr 123/2001 Wojewody Pomorskiego z dnia 23 sierpnia
2001r. przed podpisaniem protokotu kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba
posiadajaca jego upowaznienie ma prawo zgloszenia umotywowanych zastrzezen co do
ustalen zawartych w protokole. Zastrzezenia mozna wnie$¢ w terminie 7 dni od daty

otrzymania protokotu.

‘Protokdt sporzadzono w dwdch jednakowo brzmiacych egzemplarzach i jeden z nich

przekazano Pani Burmistrz Miasta Rumi.

Gdanisk, dnia ©%% 91322 s Kontrole przeprowadzit

Piotr Kobiela - kierownik

oddziatu ds. ewidencji ludnosci

......................................................................

podpis kontrolowanego



