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PROTOKOE. KONTROLI

Phatnika : URZAD MIASTA RUMI 84 — 230 RUMIA ul. SOBIESKIEGO 7 .

Kontrol¢ przeprowadzit inspektor kontroli ZUS:

Andrzej Lenczewski , legitymacja shuzbowa Nr 11030 ,
Kontrolg przeprowadzono w dniach 01,02 , 06 , 07, 09 i 15.07.2004 na podstawie Upowaznienia do

kontroli Nr 010 - 0950 - 3146 / 2004 z dnia 29 czerwca 2004r .

Zawiadomienie o wszczeciu postgpowania kontrolnego przediozono w dniu 01.07.2004 Platnikowi Sktadek
Pani Burmistrz Elzbiecie Rogala — Konczak .

Akta kontroli strona od 1 do 2 .

ZAKRES KONTROLI

1. Zglaszanie do ubezpieczen spolecznych .
2. Prawidlowos¢ i rzetelno$é obliczania , potracania i oplacania skladek oraz innych skladek 1 wplat ,
do ktorych pobierania zobowiazany jest Zaklad .
3. Ustalenie uprawnien do $wiadczef i wyplacanie tych $wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytulu .
4, Prawidlowosé i terminowos$¢ opracowywania wnioskow o §wiadczenia emerytaine 1 rentowe .
5. Wystawianie za§wiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych .

USTALENIA KONTROLI

1.Zglaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego .
Kontrolg obj¢to okres od 01 stycznia 1999 do dnia kontroli .
Na dzien 30.11.2003 Platnik zglosit do ubezpieczen spolecznych 90 oséb .
Metodg proby losowej zbadano 30 zgloszen .
1.1. Platnika.

Zbadano :
a/ Decyzjg Urzedu Skarbowego w Gdyni z dnia 26.01.1995 w sprawie nadaniu numeru

NIP - 5861025464 ,

/



b / zaswiadczenie Urzedu Statystycznego w Gdansku z dnia 18.10.2001 w sprawie nadaniu numeru
REGON - 000525257 ,
¢ / kopie zgloszenia platnika skladek - na druku ZUS ZPA .

Ustalono:
W stosunku do badanych dokumentéw réznic nie stwierdzono .

Wykaz zbadanych dokumentéw zawiera zalacznik nr 1 do protokohu kontroli .
1.2. Ubezpieczonych .

Zbadano:
a / kopie dokumentow zgloszeniowych na drukach ZUS ZUA , ZUS ZZA
b / kopie dokumentow wyrejestrowujacych z ubezpieczen na druku ZUS ZWUA |
¢ / umowy o pracg , §wiadectwa pracy zatrudnionych pracownikow w oparciu o dokumentacj¢ personalng
oraz umowy zlecenia , 0sob zgloszonych do ubezpieczeri na dzien 30.1 1.2003 .

Ubezpieczenia spoleczne :

Ustalono :
W stosunku do badanych dokumentéw roznic nie stwierdzono .

Ubezpieczenia zdrowotne :

Ustalono :
W stosunku do badanych dokumentow réznic nie stwierdzono .

2. Prawidlowo$é i rzetelno$¢ obliczania, potracania i oplacania skladek oraz innych skladek
i wplat , do ktérych pobierania zobowigzany jest ZUS .

Kontrola objgto okres od 01 stycznia 1999 do dnia kontroli . .

2.1. Ubezpieczenia spoleczne.
Zbadano :
1. Kopie deklaracji rozliczeniowych ZUS DRA wraz z raportami imiennymi za miesiace :
-11112/1999,06111/2000,03i11/2001,041i11/2002,05i11/2003,03105/2004,
2. Kopie dowodéw wplat skladek na konto ,, 51,, za wyzej wymieniony okres ,
3. Listy wyplat wynagrodzen z miesigcy wymienionych w punkcie 1 .

Wykaz zbadanych dokumentow zawiera zalacznik nr 1 do protokolu kontrol: .

Ustalono:
1. W zakresie obliczania skladek :
W stosunku do badanych dokumentow roznic nie stwierdzono .

2. W zakresie potracania skladek :
W stosunku do badanych dokumentéw réznic nie stwierdzono .

3. W zakresie oplacania skladek :
Platnik okazat kopie dowodéw wplat skladek na konto ,, 51 ,, za kontrolowane miesiace .

4. W zakresie zlozenia druku ZUS IWA :
Platnik wypehil i zZtozyl w ZUS informacjg o danych do ustalenia skladki na ubezpieczenie
wypadkowe ZUS IWA . ,
W okresie podlegania kontroli Patnik skladek naliczat skladki na ubezpieczenie wypadkowe :
- od stycznia 1999 do grudnia 2002 — wedtug stopy procentowej 1,62 %,



- od stycznia 2003 — wedlug stopy procentowej 0,97 % .
2.2. Ubezpieczenie zdrowotne
Zbadano:

1. Kopie deklaragji rozliczeniowych ZUS DRA wraz z raportami imiennymi za miesiace :

-11112/1999,06111/2000,03111/2001,041 11/2002,05111/2003,03105/2004,
2. Kopie dowodow wplat skladek na konto ,, 52 ,, za kontrolowane miesiace ,

3. Listy wyptat wynagrodzefi z miesi¢cy wymienionych w punkcie 1 .
Wykaz zbadanych dokumentow zawiera zafacznik nr 1 do protokotu kontroli .

Ustalono:

1. W zakresie obliczania skladek :

Platnik skladek naliczat skladki na ubezpieczenie zdrowotne wedug obowiazujacych stop
procentowych :

- od stycznia 1999 do grudnia 2000 r. wedtug stopy procentowej - 7,5 %,
-w 2001 r. 1 2002 r. wedhug stopy procentowej - 7,75 %,

- od kwietnia 2003 r. do grudnia 2003 r. wedlug stopy procentowej -8 %,
- od stycznia 2004 r. wedlug stopy procentowej — 8,25 % .

2 .W zakresie oplacania skladek :
Platnik okazat kopie dowodéw wplat skladek na konto ,, 52 ,, za kontrolowane miesiace .

2.3.Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
Zbadano:

1. Kopie deklaracji rozliczeniowych ZUS DRA wraz z raportami imiennymi za miesiace :

-11112/1999,06111/2000,03111/2001,04i11/2002,05111/2003,03105/2004,
2. Kopie dowodéw wplat skladek na konto ,, 53 ,, za kontrolowane miesiace ,

3. Listy wyplat wynagrodzen z miesigcy wymienionych w punkeie 1 .
Wykaz zbadanych dokumentéw zawiera zatacznik nr 1 do protokotu kontroli .

Ustalono:

1.W zakresie obliczania skladek :
Platnik sktadek nalicza skiadki na :

a / Fundusz Pracy od stycznia 1999 do czerwca 2004 wedltug stopy procentowej 2,45 % ,

2. W zakresie oplacania skladek :
Platnik okazat kopie dowodéw wplat skladek na konto ,, 53 ,, za kontrolowane miesiace .

3. Ustalanie uprawnien do $wiadczen i wyplacanie tych Swiadczen oraz dokonywanie rozliczen
z tego tytulu .

Kontrola objeto okres od 06 / 2001 do dnia kontroli .
Platnik skladek zglosil do ubezpieczenia chorobowego :
- na dzien 30.11.2001r. - 88 osob .
.- na dzien 30.11.2002r. — 88 os6b .

- na dzien 30.11.2003r. — 90 osob .

Kontroli poddano nastgpujace miesiace
11/2001,04111/2002,05111/2003,03105/2004,

3.1. Swiadczenia z budietu panstwa :



Zbadano :

1. wnioski o ustalenie uprawnien do zasitkéw rodzinnych , pielegnacyjnych i zasitkow wychowawczych ,

2. oéwiadczenia osob o dochodach rodziny osoby wystgpujacej z wnioskiem o ustalenie uprawnien do

zasitku rodzinnego , wychowawczego i pielegnacyjnego ,

3. oswiadczenia o dochodach rodziny osoby wystgpujacej z wnioskiem o ustalenie uprawnien do zasitku
rodzinnego , wychowawczego i pielggnacyjnego ,

. akta osobowe zatrudnionych pracownikow ,

. karty wyplat zasitkow ,

listy plac za 11 /2001 ,04 i 11/2002,05i11/2003,03105/2004,

=S
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Wykaz zbadanych dokumentow zawiera zatacznik nr 1 do protokolu kontroli .

Ustalono :
1. Platnik w miesiacu 11 /2001 wyplacil i rozliczyt w cigzar skladek kwotg wyplaconych $wiadczen
finansowanych z budzetu panstwa w wysokosci 938,36 z4 , w tym :
a/na 12 gron rodzinnych wyplacono 18 zasitkéw rodzinnych na faczna kwotg 802,40 zt,
b/ na 1 grono rodzinne wyptacono 1 zasilek pielegnacyjny na laczna kwotg 135,96 zt,
2. Platnik w miesiacu 04 / 2002 wyplacil i rozliczyt w cigzar skladek kwotg wyplaconych swiadczen
finansowanych z budzetu panstwa w wysokosci 855,96 zt, w tym :
a/na 11 gron rodzinnych wyplacono 17 zasitkéw rodzinnych na laczna kwotg 720,00 zt ,
b/ na 1 grono rodzinne wyplacono 1 zasilek pielegnacyjny na laczna kwotg 135,96 z1,
3. Platnik w miesiacu 11/ 2002 wyplacil i rozliczyt w ciezar skladek kwotg wyplaconych $wiadczen
finansowanych z budzetu panstwa w wysokosci 359,24 z , w tym
a/ na 3 grona rodzinne wyplacono 5 zasitkéw rodzinnych na laczna kwotg 222,60 2t ,
b / na 1 grono rodzinne wyplacono 1 zasilek pielggnacyjny na taczna kwote 136,64 zt ,
4. Platnik w miesiacu 05 / 2003 wyplacil i rozliczyt w cigzar skladek kwotg wyplaconych swiadczen
finansowanych z budzetu panstwa w wysokosci 374,42 zt, w tym
a/na 3 grona rodzinne wyplacono 5 zasitkéw rodzinnych na taczna kwote 232,72 2k,
b/ na 1 grono rodzinne wyplacono 1 zasitek pielegnacyjny na taczna kwote 141,70 zt,
5. Platnik w miesiacu 11 / 2003 wyplacit i rozliczyt w cigzar skladek kwotg wyplaconych swiadczen
finansowanych z budzetu panistwa w wysokosci 562,80 z , w tym :
a/na 3 grona rodzinne wyplacono 7 zasitkow rodzinnych na taczna kwotg 279,40 zt,
b / na 2 grona rodzinne wyplacono 2 zasitki pielegnacyjny na faczna kwote 283,40 z1,
6. Platnik w miesiacu 03 / 2004 wyplacit i rozliczyt w cigzar skladek kwotg wyptaconych swiadczen
finansowanych z budzetu panstwa w wysokosci 562,80 zt , w tym :
a/ na 3 grona rodzinne wyplacono 7 zasitkéw rodzinnych na laczna kwotg 279,40 zt |
b / na 2 grona rodzinne wyplacono 2 zasitek pielggnacyjny na laczng kwotg 283,40 21,
7. Platnik w miesiacu 05 / 2004 wyplacit i rozliczyl w cigzar skfadek kwotg wyplaconych swiadczen
finansowanych z budzetu panstwa w wysokosci 364,00 zt , w tym :
a / na 2 grona rodzinne wyplacono 4 zasitkow fodzinnych na lac kwote 182,00 zt,
b/ na 1 grono rodzinne wyplaconp,lgz%ﬁlﬁé ﬁ%la%:a(fzibfkw"éﬁﬁ"lﬁl,,
¢ /na 1 grono rodzinne wyplacono T zasilek piclegnacyjny na laczna kwotg 142,00 28,
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Nie stwierdzono réznic miedzy danymi zadeklarowanymi przez platnika a ustalonymi w trakcie kontroli .

3.2. Swiadczenia z ubezpieczenia spolecznego :

Zbadano :
1. Zaswiadczenia lekarskie ,
2. Karty zasilkowe, zastgpcze asygnaty zasitkowe ,
3. listy plac za 11 /2001, 041 11 /2002, 051 11 /2003, 03105 /2004,
4. Skrocony odpis aktu urodzenia dziecka ,
5. Zaswiadczenie pracodawcy o okresie udziclonego urlopu macierzynskiego .
6. Zaswiadczenie platnika o okresie wyplaty zasitku macierzynskiego ,
7. Zaswiadczenia lekarskie wydane w celu wyplaty zasitku opiekunczego ,
8. Wnioski o wyplatg zasitku opiekunczego ,
9 . protokét powypadkowy ,



10. rejestr wypadkow ,
11. statystyczna karte wypadku .

Ustalono:

1. Platnik w miesigcu 11 /2001 wyplacil i rozliczyl w cigzar skladek kwote wyplaconych swiadczen
z ubezpieczenia spolecznego wysokosci 1975,18 zt, w tym :
a / wyplacono 1 pozycje zasilku porodowego na taczng kwote 401,38 zt ,
b / wyplacono 1 pozycje zasitku macierzynskiego na taczna kwotg 1573,80 zi,

2. Platnik w miesiacu 04 / 2002 wyplacil i rozliczyl w cigzar skladek kwotg wyplaconych §wiadczen
z ubezpieczenia spolecznego wysokosci 1562,96 zt , w tym :
a/ wyplacono 1 pozycje zasitku macierzynskiego na laczna kwotg 1363,96 zt,
b / wyplacono 1 pozycje zasitku opiekunczego na laczng kwotg 199,00 zt ,

3. Platnik w miesigcu 11 / 2002 wyplacil i rozliczyl w cigzar skladek kwotg wyptaconych swiadczen
z ubezpieczenia spolecznego wysokosci 1829,56 zt, w tym :
a / wyplacono 1 pozycje zasilku macierzynskiego na laczna kwotg 996,74 zt,
b / wyplacono 2 pozycje zasitku chorobowego na faczng kwote 832,82 zt ,

4. Platnik w miesiacu 05 / 2003 wyplacil i rozliczyt w cigzar sktadek kwotg wyplaconych swiadczen
z ubezpieczenia spolecznego wysokosci 490,90 zi , w tym :
a / wyplacono 2 pozycje zasitku opiekunczego na taczna kwotg 490,90 zi,

5. Platnik w miesiacu 11 / 2003 wyplacit i rozliczyt w cigzar skladek kwotg wyplaconych swiadczen
z ubezpieczenia spolecznego wysokosci 583,06 zt , w tym :
a / wyplacono 2 pozycje zasitku chorobowego na faczna kwotg 583,06 z1 ,
Jednoczesnie rozliczono w cigzar skladek 0,58 zt tytulem wynagrodzenia dla platnika za rozliczenie
$wiadczen z ubezpieczenia spolecznego .
Platnik w miesiacu 11 / 2003 wyplacit i rozliczyt w cigzar skladek kwotg wyplaconego swiadczenia
z ubezpieczenia adkowego w wysokosci 550,65 zI zgloszonemu do ubezpieczen spolecznych
pracownikowi : “— 550,65 zt .

6. Platnik w miesiacu 03 / 2004 wyplacil i rozliczyt w cigzar skladek kwotg wyplaconych swiadczen
z ubezpieczenia spolecznego wysokosci 1476,04 zt , w tym :
a / wyplacono 2 pozycje zasitku chorobowego na laczng kwotg 1476,04 1 ,

7. Platnik w miesiacu 05 / 2004 wyplacit i rozliczyt w cigzar sktadek kwotg wyplaconych swiadczen
z ubezpieczenia spolecznego wysokosci 81,42 zb, w tym :
a / wyplacono 1 pozycje zasitku opiekuficzego na faczng kwote 34,68 zi ,
b / wyplacono 1 pozycje zasitku chorobowego na laczna kwote 46,74 zt ,

Nie stwierdzono réznic miedzy danymi zadeklarowanymi przez platnika a ustalonymi w trakcie kontroli .

4. Prawidlowos¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o §wiadczenie emerytalne i rentowe .
Zbadano :

1 . karty wynagrodzen ,

2. akta osobowe mzei wymienionych pracownikow :
Ustalono :

Platnik sktadek przygotowat dla organu emerytalno — rentowego ZUS dokumenty niezbedne do
ustalenia prawa do $wiadczenia emerytalnego dla wyzej wymienionych os6b .
Platnik skladek zatrudnia emerytow i rencistow :

W aktach osobowych wyzej wymienionych pracownikéw znajduja si¢ oswiadczenia pracownikow
i informacje przestane przez Platnika Skladek do ZUS o wysokosci uzyskiwanych dochodow
z tytulu $wiadczenia pracy .

Nie stwierdzono réznic miedzy danymi wykazanymi przez platnika a ustalonymi w trakcie kontroli .

5. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celow ubezpieczei spolecznych .



Zbadano :
1 . Zaswiadczenia Rp — 7 wystawione przez Platnika , karty wynagrodzen oraz akta osobowe

nizej wymienionych pracownikow :
— , (N . _ _

_,——

Ustalono :

Platnik skladek skompletowat i przestat do ZUS dokumentacj¢ w celu ustalenia kapitahi poczatkowego
zgodnie z zasadami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalne;

z dnia 17 sierpnia 2000 r. (Dz. U. Nr 72 poz.846 ) w sprawie szczegolowych zasad wspdlpracy Zakladu
Ubezpieczen Spolecznych z ubezpieczonymi i platnikami skladek w zakresie ustalania kapitatu
poczatkowego .

Protokot sporzadzono w dwoch Jednobmnlqcych egzemplarzach .
Integralng czgs¢ protokolu stanowi :

- zalacznik Nr 1 do protokolu kontroli , Akta kontroli strona od 3 do 4 .
- zawiadomienie 0 wszczeciu postgpowania kontrolnego ,

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych
Dz.. U. Nr 137, poz.887 z pozn. zm.) platnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od daty
otrzymania protokohu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac rownoczesnie stosowne srodki
dowodowe. Zastrzezenia nalezy przesta¢ na adres:

Zaklad Ubezpieczeit Spole n;(&h Qddzial w Gdansku , Wydzial Kontroli Platnikéw Skladek
. Recinicka 58 80— 748 LA

Wejherowo 2004.07.16.

( pieczed 1 podpr

Protokot przestano Platnikowi Skladek w dniu,2004.07.16. ... C aehpa A .
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