Gdansk, dnia 01.07. 2011 r.
SO-11.431.10.2011.JF

PROTOKOL

z kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzedzie Stanu Cywilnego w Rumi,
ul. Sobieskiego 7, 84 — 230 Rumia.

Przedmiot i zakres kontrcli: dziatalnos¢ Urzedu Stanu Cywilnego w Rumi w okresie
od dnia 01.01.2010 r. do dnia 17.06.2011 r. w zakresie prowadzenia ksiag stanu cywilnego
i akt zbiorowych oraz wydawania decyzji administracyjnych wynikajacych z przepisow:
» ustawy z dnia 29 wrze$nia 1986 1. Prawo o aktach stanu cywilnego — dalej: Prawo
o0 asc
» ustawy z dnia 25 lutego 1962 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy — dalej: Krio
» ustawy z dnia 17 pazcziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska,
= ustawy z dnia 12 listopada 1965 r. Prawo prywatne miedzynarodowe,
» ustawy z dnia 10 kwictnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych
*» rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika
1998 r. w sprawie szczegdtowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu
prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia
oraz wzordw aktéow stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokotow — dalej:
rozporzqdzenie wykonawcze
= konwencji Nr 16 dot:’czacej wydawania wielojezycznych odpisow skroconych aktow
stanu cywilnego,
» ustawy z dnia 14 czerwea 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego — dalej:
Kpa
Termin przeprowadzenia kontroli — 17 czerwca 2011 r.

Kontrolujacy:

1. Elzbieta Rudas, Kietownik Oddziatu ds. Obywatelstwa, Urzedéw Stanu Cywilnego
iSpraw Konsularnych w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Pomorskiego Urzed1 Wojewddzkiego w Gdansku, na podstawie upowaznienia
Wojewody Pomorskizgo z dnia 16.06.2011 r. Nr S0-X.0030.62.2011;

2. Beata Kryger, inspeltor wojewodzki w Oddziale ds. Obywatelstwa, Urzedow Stanu
Cywilnego i Spraw K onsularnych w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Pomorskiego Urzeda Wojewddzkiego w Gdansku, na podstawie upowaznienia
Wojewody Pomorskiego z dnia 16.06.2011 r. Nr S0O-X.0030.63.2011;

Kontrolujace wpisaty si¢ dc rejestru kontroli prowadzonego w Urzedzie Miejskim w Rumi
pod Nr 3/2011.
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USTALENIA KONTROLI

I. Uwagi wstepne
1. Obsada personalna

Kierownikiem Urzedu $tanu Cywilnego w Rumi, na mocy art. 6 ust. 2 ustawy Prawo
o aktach stanu cywilnego jest Eurmistrz Rumi, Pani Elzbieta Rogala — Konczak.

Kierownikiem Urzedu $tanu Cywilnego, zgodnie z art. 6 ust. 4 cyt. ustawy, jest Pani
Maria Kisicka, powotana Uchwatq Rady Miejskiej w Rumi Nr I11/9/90 z dnia 13.06.1990 r.

Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Rumi, zgodnie z art. 6 ust. 5 cyt.
ustawy jest Pani Hanna Szymo:iska, petniaca swoja funkcje na mocy Uchwaly Rady Miejskie;
w Rumi Nr XXIV/273/2004 z dnia 24.06.2004 r. Pani Hanna Szymonska jest Naczelnikiem
Wydzialu Spraw Obywatelskic1 w Urzedzie Miejskim w Rumi.

Ponadto w Urzedzie Stanu Cywilnego na stanowisku inspektora zatrudniona jest Pani
Iwona Cieslak.

Nie stwierdzono niepra vidtlowosci w zakresie obsadzenia stanowisk Kierownika USC
i Zastepcy Kierownika USC.

2. Warunki lokalowe

Urzad Stanu Cywilneg)» swojg dzialalno$¢ prowadzi w budynku Urzedu Miejskiego
w Rumi, gdzie znajduja sig trzy’ pomieszczenia, m.in. biuro usc oraz sala Slubow.

Nie stwierdzono niepra vidtowosci w zakresie warunkéw lokalowych.

Przechowywanie i zabezpieczenie dokumentacji USC

Ksiegi stanu cywilnego przechowywane sa w biurze USC. Pomieszczenie wyposazone
jest w gasnice i urzadzenie do pomiaru wilgotnosci i temperatury powietrza, zgodnie z § 22
ust. 2 rozporzadzenia wykonawczego. W oknie znajduja si¢ kraty. Budynek Urzedu
Miejskiego zabezpieczony jest poprzez system alarmowy.

Stwierdzi¢ nalezy, ze ksiegi stanu cywilnego sa prawidlowo zabezpieczone przed
uszkodzeniem, zniszczeniem. kradzieza i dostepem osob trzecich, zgodnie z § 22
rozporzadzenia wykonawczegc.

3. Zasieg terytorialny i posiadane ksiggi stanu cywilnego

Urzad Stanu Cywilnego w Rumi swoim zasiegiem obejmuje teren Miasta Rumia (art.
5a ust. 2 ustawy Prawo o asc).

Urzad Stanu Cywilnego jest w posiadaniu nastgpujacych ksiag stanu cywilnego:

= dokumentacja wiasna - Rumia od 1908 r.

Ksiegi ponad 100-letn e przekazywane sa do Archiwum Panstwowego w Gdansku
zgodnie z przepisem § 28 rozp )rzadzenia

Data ostatniego protokotu zdawczo — odbiorczego: 14 luty 2008 r.

I1. Dzialalno$¢ merytoryczna.
1. Prowadzenie ksiag stanu cywilnego i akt zbiorczych oraz skorowidzéw
alfabetycznych
Urzad Stanu Cywilneyo w Rumi prowadzi ksiegi urodzen, malzenstw i zgondw
zgodnie z art. 2 ustawy Pravio o asc. Akty stanu cywilnego sporzadzane sa w programie
komputerowym do obstugi 1rzedu stanu cywilnego (§ 2 ust. 2 i § 10 rozporzqdzenia
wykonawczego) a nastepnie -aczone w ksiege stanu cywilnego. Urzad Stanu Cywilnego
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korzysta z oprogramowania firny PTH Technika z Gliwic. Do programu systematycznie
wprowadzane sa akty archiwalne.

Ksiegi zamyka si¢ po sporzadzeniu ostatniego aktu w roku kalendarzowym poprzez
wpisanie stosownej adnotacji, zgodnie z § 12 rozporzqdzenia wykonawczego. Adnotacje
te s opatrzone podpisem Kiero'vnika USC. Przestrzegana jest kolejnosé i ciagtosé numeracji
aktoéw stanu cywilnego w ksiegach (§ 11 rozporzqdzenia wykonawczego).

Dla urodzefi, malzefisty/ i zgonow sporzadza si¢ akta zbiorowe rejestracji stanu
cywilnego, wedtug kolejnosci sporzadzania, oznacza je numerem nadanym aktowi stanu
cywilnego (§ 15 rozporzqdzenia wykonawczego).

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Rumi na biezaco prowadzi skorowidze
alfabetyczne do aktéw stanu cyviilnego (§ 16 rozporzadzenia wykonawczego).

Ksiegi stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi oraz skorowidze alfabetyczne
prowadzone sa prawidlowo. zac1owaniem szczeg6lnej dbalosci i starannosci.

2. Sporzadzanie aktow st:nu cywilnego
Zbiorcze zestawienie ilcsci sporzadzonych aktow stanu cywilnego w kontrolowanym
okresie przedstawia ponizsza tabela:

Ilos¢
2011 r. do
sporzqd"zonych 2010 r dnia 17.06
aktow
Urodzen 58 26
Malzenstw 308 66
Zgonow 256 110
Lqcznie 622 202

Kontroli poddano nastepujace akty stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi:
e akty urodzenia — od Nr 1 do 26/2011

o akty matzefistwa —cd Nr 1 do 66/2011

e akty zgonu—od Nr [ do 110/2011

Stwierdzono. co nastepiije:

Akty urodzen

Wszystkie akty sporzadzono na podstawie decyzji administracyjnych o wpisaniu (tzw.
transkrypcja) zagranicznego :ktu do polskich ksiag (art. 73 ust. 1 Prawa o asc) lub
o rejestracji zdarzenia, ktore miato miejsce za granica (art. 73 ust. 1 Prawa o asc), w rubryce
,,Uwagi” wpisano stosowna acnotacj¢. Dane zawarte w transkrybowanych aktach sa zgodne
z dokumentami zrédlowymi, stanowigcymi podstawe ich sporzadzenia. Akta zbiorowe
zawieraja wszystkie wymagane prawem dokumenty (oryginat odpisu zagranicznego aktu
wraz z thumaczeniem urzedowy'm na jezyk polski).
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Akty malzenstw

Pisemne zapewnienia o braku okolicznosci wyltaczajacych zawarcie malzenstwa
(art. 54 ust. 2 Prawa o asc) podpisane zostaly przez nupturientéw oraz Kierownika USC lub
jego Zastepce. Zaswiadczenia niezbgdne do zawarcia matzefistwa kanonicznego (art. 4 ' Krio)
sporzadzone zostaly z zachovianiem whasciwosci miejscowej, okreslonej w art. 13 ust. 2
Prawa o asc isazgodne ze wzorem w/w zaswiadczenia okreslonym w rozporzadzeniu
wykonawczym. Do akt ziozono odpisy skrocone aktow urodzenia nupturientow
lub zamieszczono adnotacje, gdy akt zostat sporzadzony w USC Rumia, a takze dotaczono
dokumenty, potwierdzajace ustanie poprzedniego malzefistwa (art. 54 ust. 2 Prawa o asc).
Przyjeto prawidtowe dokumenty potrzebne do zawarcia $lubu przez cudzoziemca (art. 56
Prawa o asc). Za$wiadczenia potwierdzajace zawarcie malzefistwa, podpisane przez
uprawnionego duchownego wptynety do USC w 5 — dniowym terminie okreslonym w art. 8
ust. 3 Kodeksu rodzinnego i opiekuniczego. Dane zawarte w aktach byly zgodne z trescig
wystawionych wezesniej zaswiadczen. Akty sporzadzono zgodnie z wlasciwoscia miejscowg
(art. 12 Prawa o asc). Wolne miejsce w rubryce ,,Uwagi” zostaly wykreslone zgodnie z § 7
ust. 2 rozporzqdzenia wykona vczego. Zachowano miesigczny termin potrzebny do zawarcia
zwiazku matzenskiego, okreslony wart. 4 Krio, skrécenia terminu dokonano prawidiowo.
Akty stanowiace rejestracje zdarzen zaistniatych za granica sporzadzono prawidlowo,
w oparciu o dokumentacje zrédlowa, w rubryce ,,Uwagi” wpisano stosowna adnotacj¢. Akta
zbiorowe zawierajg wszystkie wymagane prawem dokumenty.

Akty zgonu

Akty zgonu zostaly sporzadzone zgodnie z wiasciwoscig okreslona w art. 10 Prawa
0 asc. W aktach zbiorowych d» aktéw zgonu znajduja si¢ karty zgonu, zgodnie z art. 66 ust. 1
Prawa o asc. oraz inne dokimenty (m.in. o$wiadczenia osob zglaszajacych zgon). Akty
zgonu zostaly podpisane priez Kierownika USC lub jego Zastepce oraz przez osoby
zglaszajace zgon. Wolne miejiice w rubryce ,,Uwagi” zostato wykreslone zgodnie z § 7 ust. 2
rozporzadzenia.

Sprawdzone akty spozadzone sa prawidtowo. zgodnie z dokumentacja zrédlowa,
w oparciu o wlasciwe przepisy prawa. Akta zbiorowe prowadzone sa prawidiowo, znajduja
sie w nich wszystkie przewidziane prawem dokumenty.

3. Wydawanie odpiséw ¢ akt stanu cywilnego

Z aktéw stanu cywilnego znajdujacych si¢ w ksiggach przechowywanych w Urzedzie
Stanu Cywilnego w Rumi wy:lawane sg odpisy skrécone oraz zupelne (art. 79 ust. 1 Prawa o
asc) oraz odpisy na drukach wielojezycznych, w oparciu o zapisy Konwencji Nr 16
dotyczacej wydawania wieloj¢ zycznych odpiséw skréconych akiéw stanu cywilnego.

Liczba 2011 r.
wydanych 2010 r. do dnia
odpisow 17.06
Skroconych 2045 919
Zupelnych 89 37
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Wielojezycznych 395 182

Lqcznie 2530 1138

Odpisy skrocone i zupztne sporzadzane sa wediug wzordow stanowiacych zalaczniki
do rozporzqdzenia wykonawczego, za$ odpisy wydawane na drukach wielojezycznych
wystawiane sa wedlug wroru Formularzy A, B i C, stanowiacych zalaczniki
do przedmiotowej konwencji Mr 16.

Odpisy aktow stanu cy'vilnego sporzadzane sg komputerowo.

Odpisy wydawane sa p :awidiowo.

4. Decyzje administracy jne i zaswiadczenia

Poza prowadzeniem r:jestracji stanu cywilnego w formie aktow stanu cywilnego,
Kierownik Urzedu Stanu Crwilnego zalatwia szereg spraw z zakresu rejestracji stanu
cywilnego i zmiany imion i nazwisk, w formie decyzji administracyjnych i zaswiadczen
wydawanych w oparciu 0 przepisy prawa materialnego.

Zestawienie zbiorcze decyzji vydanych w omawianym okresie przedstawia ponizsza tabela:

Decyzje administracyjne 2010 | 2011 rok do

rok dnia 17.06
Sprostowanie btedu pisarskiego —art. 28 Prawa o asc 48 22
Odtworzenie aktu stanu cywiliego sporzadzonego za granicg — art. 4 0
35 Prawa o asc
Uzupelnienie tresci aktu stanu cywilnego —art. 36 Prawa o asc 35 13
Rejestracja zdarzenia, ktére miato miejsce za granica — art. 70

20 9
Prawa o asc
Wpisanie do polskich ksiag al tu sporzadzonego za granica 64 1
(transkrypcja) —art. 73 ust. 1 .’rawa o asc
Skrécenie miesiecznego terminu oczekiwania na zawarcie zwiazku 14 )
malzenskiego — art. 4 Krio
Zmiana imienia i nazwiska — 1stawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. 7 20
o0 zmianie imienia i nazwiska
Lqcznie 212 98
W omawianym okresie wydaso ponadto nastepujace zaswiadczenia:

2011 r.
Zaswi:dczenia 2010 r. | do dnia
17.06
Zaswiadczenie o zdolnosci prawnej do zawarcia malzenstwa i i
za granica —art. 71 Prawa o ¢sc
Zaswiadczenie stwierdzajace brak okolicznosci 197 90
/ _H\\ o
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wylaczajacych zawarcie matzenstwa —art. 41 Krio

Lqcznie 216 100

Sprawdzono terminowo$¢ postepowan, sposob rozpatrzenia, prawidlowosc wydania
i doreczenia stronom nastepujaych decyzji:
» Sprostowanie bledu pisarskiegp - sygn.: USC.5352.1., numery decyzji:

1,2,3,4,5,6,7,8,10,11,12,13,16,18 na 2011,

» Uzupelnienie tresci akt1 — sygn.: USC.5352.2., numery decyzji: 1,2,4,5,6,7,9,11,12,13
na2011r.

» Rejestracja zdarzenia, ktére mialo miejsce za granica — USC.5352.6.1,2,4,5,8.2011,

»  Whpisanie tresci aktu sporzadzonego za granica (transkrypeja) — sygn.: JSC:5353.1.,

decyzje Nr: 1 do 30 na 2011 r.

* Zmiana imienia i nazwiska — wszystkie decyzje wydane w 2011 r.
» Skrécenie miesiecznego terminu oczekiwania na zawarcie zwiazku malzenskiego —
od Nr USC.5354.1,2.2(11

Stwierdzono, co nastep 1je:

Decyzje wydawane 33 z zachowaniem ustawowych terminow. Powotywano
prawidlowa podstawe prawna Decyzje zawieraja wszystkie elementy okreslone w art. 107
Kodeksu postepowania admin stracyjnego odnosnie decyzji. Dokumentacja gromadzona jest
prawidlowo. Postepowania wyjasniajaca prowadzone sa prawidtowo. Zachowane sg przepisy
odnoénie doreczen okreslone w Rozdziale 8 Kpa - decyzje przekazywane
sq za po$rednictwem poczty za zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub odbierane osobiscie
przez wnioskodawcow w Urzg¢dzie Stanu Cywilnego.

Reasumujac nalezy s wierdzié, iz decyzje i za$wiadczenia wydano prawidiowo,
w oparciu o wlagciwe przepisy prawa materialnego i proceduralnego.

5. Nanoszenie wzmianel. dodatkowych i przypiskéw w aktach stanu cywilnego

Zmiany zaistniale w :ktach stanu cywilnego w oparciu o wyroki i postanowienia
sadowe, decyzje administracyjne, o$wiadczenia woli os6b — nanoszone s3 na biezaco
w formie wzmianek dodatkowych (art. 21 ustawy Prawo o asc).

W roku 2010 naniesior o 72 wzmianki na podstawie wyrokoéw sadow krajowych i 2 na
podstawie orzeczefi organdw zagranicznych, za$ w kontrolowanym okresie w 2011 r. wpisano
30 wzmianek w oparciu o wyroki krajowe.

Pod aktami stanu cywilnego nanoszone sg przypiski, dotyczace innych aktow stanu
cywilnego osob (art. 21 ust. 3 ustawy Prawo o asc).

Wzmianki dodatkowe przypiski zamieszczane sa prawidiowo.

6. Zawiadomienia do ianych organéw o zaistnialych zmianach w aktach stanu
cywilnego

Zawiadomienia o zaistniatych zmianach w aktach stanu cywilnego znajdujacych
sie w USC Rumi przekazywzne sa niezwlocznie do wlasciwych urzgdow stanu cywilnego
oraz organéw ewidencji ludnosci i dowodow osobistych (art. 14 ustawy o ewidencji ludnosci
i dowodach osobistych), zawizdomienia sa odnotowywane w aktach zbiorowych.

Obowigzek informacyjny realizowany jest prawidtowo.
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IIL. Ocena dzialalno$ci podmiotu kontrolowanego

Stwierdza sie, ze Urzad Stanu Cywilnego w Rumi swoje zadania realizuje

prawidlowo. W zakresie obsady personalnej, warunkow lokalowych, przechowywania
dokumentacji usc oraz dziatalnosci merytorycznej uchybien nie stwierdzono.

IV. Uwagi koncowe

L

8]

Wyniki kontroli zostal” omowione z Panig Elzbieta Rogala — Konczak, Burmistrz
Rumi oraz z Panig Mari Kisicka, Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Rumi.
Protokét kontroli sporzidzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po 7 stron
w kazdym egzemplarzu

Zgodnie z § 35 Zarzadzznia Nr 35/2010 Wojewody Pomorskiego z dnia 2 lutego 2010
r. w sprawie ustalenia Regulaminu przeprowadzania kontroli przez Wojewode
Pomorskiego, kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba posiadajaca jego
upowaznienie podpisuje protokot oraz parafuje go na kazdej stronie w terminie 7 dni
od daty jego otrzymaria. W przypadku odmowy podpisania protokotu, kierownik
jednostki kontrolowanej lub osoba posiadajaca jego upowaznienie w terminie 7 dni
od dnia otrzymania prctokotu udziela pisemnych wyjasnien dot. przyczyn odmowy.
Przed podpisaniem protokotu kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba
posiadajaca jego upowaznienie ma prawo zgloszenia umotywowanych zastrzezef,
codo ustalen zawartych w protokole. Zastrzezenia mozna wnie$¢ na piSmie
w terminie 7 dni od dat otrzymania protokotu.

Kontrolujacy: Kierownik jednostki kontrolowanej:
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Gdansk, dnia 1 lipca 2011 r. Rumia, dnia..................... 2011 r.
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