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Dot. kontroli archiwum zakladowego z dnia 29.10.2010 r.

Na podstawie art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. z 2006 r. Dz. U. Nr 97, poz. 673) w dniu

29.10.2010 r. odbyla si¢ kontrola archiwum zakladowego Urzedu Miasta Rumi przeprowadzona

przez Dorote Dyczynska z Archiwum Panstwowego w Gdansku. W toku kontroli stwierdzono, ze:

i.
2.

Archiwum zakladowe dysponuje edpowiednimi warunkami do przechowywania akt.

Cala dokumentacja zﬁajdujqca si¢ w archiwum zakladowym jest zewidencjonowana na
spisach zdawczo - odbiorczych.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢ regularnie za zgoda i wiedza
Archiwum Panstwowego w Gdansku.

Czes¢ akt kat. A znajdujacych si¢ w archiwum zakladowym nie zostala uporzagdkowana
zgodnie z obowigzujacymi w urzedzie normatywami kancelary jno- archiwalnymi.
W Wydziale Geodezji, Gospodarki Nieruchomosciami i Rolnictwa poza ewidencjg

znajduje si¢ ok. 1 mb dokumentacji dotyczgcej nadan ziemi.

W zwigzku z powyzszym zaleca sig :

I..

Nalezy uporzagdkowa¢ nieuporzadkowane materialy archiwalne (kat. A) przechowywane
w archiwum zakladowym. Sposéb porzadkowanie materialow archiwalnych
przekazywanych do archiwum zakladowego reguluje paragraf 36 Rozporzadzenia
Prezeza Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. W sprawie instrukeji kancelaryjnej dla
organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319).
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2. Nalezy przekazaé do archiwum zakladowego Urz¢du uporzadkowang i zewidencjonowang
dokumentacj¢ dotyczaca nadan ziemi przechowywang w Wydziale Geodezji, Gospodarki
Nieruchomo$ciami i Rolnictwa.

3. Nalezy przesyla¢ raz w roku do Archiwum Panstwowego w Gdansku aktualnego spisu

materialéw archiwalnych kat. A przechowywanych w archiwum Urzedu.
Ostateczny termin wykonania zalecer ustala si¢ na dzien 30.06.2011 r.
Jednocze$nie przypominamy o koniecznosci przedstawieniu archiwum panstwowemu

w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma o przystapieniu do realizacji lub

zrealizowaniu wydanych zalecen.
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